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мунrlипдьной услуги <выдача выписки из похозяйс@яной
док}!еtlтов! содержащrх шdогIrчны€ сведенrяD (пршагается).

2. Прйзнть утрmиплими силу:

г,JIабипск

Об }тверr{деяпв ддм!вrстратпвлоm регламевтд предоставлеппя
чуняцхпальноЙ )сл}tх l.Вьшrч, выпхски иt по\оllЙmвенноЙ княtп

п пtrых док!меитов! соlrерflцпr ап!поl пчtrые свед.ния,

В со(МФпи с Фед€ральным заюtом Ф 7 tюля 200З mда N, ll2-ФЗ
(О лвяом подсобяом хозяйсгв€,, Ф€деральвым заюяом сг б ох]ября
200] юда]!! l3l_ФЗ (Об общп прпlипц орmнизации меспtою
сNоуправления в Российской ФедерацииD, Фед€ральяым зш<ояом
от 27 иш 2010 года м 2I0_Фз "об орвниlдlци предоставлеяш
mсуддрспеянп и мунлцrпмьявх ycrryD, постановлени€м ПравmФктм
Российской Федераци, Ф 20 ,юля 202l rода , 1228 <Об )mФжд€ми
Праэил разрабш и утверждевш адм!я!сгрsшвяых регламеmв
предосташФш юсударствэняых уоч/г, о вяесенип пзменений в яекоюрые
аrгы Прм€льстм РоссийскоЙ Сtедеращ! и признаниt' утряввшим, сиrтt
ве,Фторых аrюв и Фдельных полохений апов ПрФtlЕлютва РоссийсIФй
Фед€рfilиtD, ПриI€зом МинrФPства сель.IФm хозяйства Российсюй
Федердцrи ог l l окпбря 2010 юда N9 З45 (Об )тверждеш! формы и порядка
ведеяи, похозяйс@яных книг органамя месп]ою самсlуправлени, лос€леяrй ,
оргаlши местяогý самоупрашеяш юродсхих окруmФ,, Е цш повýш€н}iя
качеФва и доступносп предоставлеяия муяrrцпальнц уаryг дя яаселевш

адNlипистративвый регламент

l ) постаяовленll€ адмrя!Фраlии ЛабинсLоm юродсtФгý поселеm,
Лабинскогý района сг l окгября 2014 Фда Jф 1059 (Об церждевиt
адмIlЕrстрmвпою реmамеята предостФенп€ адяинистрацtей JIабrнскогý
mрдсюю поселения Jrабинсюrc района муницrпцьной уаryги
<Предоставление выписш впохозяйств€нной книги>j

2)постановление адi{явистации JIабинскоm юродсюrо посел€ния
Лаб!ноФm райояа l о@бр, 2014 Фда Np 1060 <Об уrверя(деяrи
,дмпяистраOввоm р€памента предостаыев!е адмпнrстрацяей Лабивсюф
mродсюю посел€яия Лабиясюю райояа муницrпмь!ой услуm
<Предоставл€ние справкяиз похозrйствеяной книги);

З) пункrы 8, t4 постаяомени' аllriияистрац!и Лб!нсюrý гордсюm
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пос€ленIrя Лабш{скоm раfiона от 27 окпбр, 2014 mда }lЪ ll75 <О внесеяrrи
измененrй в огдельные нормативные правовые акгы адм!яtсц,аlцt
Лабинсюm rcродскоm поселени, ЛбинсlФrc районФ)l

4) пункт 7 постацовления адмпнистрациI' Лабинскою mродскоm
поселенш Лбrясюю рдйояа ог Зl сенDбря 2015 юдё. Ъ 970 <О внесении
!шеЕеяиЙ в н€коmрые яорматявны€ правовые аюы 4дмrя!страцrи
Лдбинскогý mродсюю пос€леяия ЛабиясIФm райовD);

5) rтункгы 9, l0 постФошеяш админпстрации ЛабиЕсюю rородсtФгý
поселеви Ла6,нсtФю района от 2 маpта 20lб юда Nr 276 <О вя€с€яии
измевен!й в яекоmрые нормmвЕые прФвые апЕ ад\rпнистации
JЪбпсюю юрдскоm поселения Лабинсюю районФ,i

6)цтпы l, 2 посганошеЕия адд{rя!страlиt Лдб!яског0 гýрдскоm
поселеяш Лабинскоm районв Ф 25 шреля 20lб mда М 55l <О внес€яr!
изменевий в Еекшрые яормативные правовые акв адi.ияIrсграцяи
Лабинсюm юродсlФгý поселенш Лабшсюю рдйовФ,i

7)пунпы 5, б постаношеЕш ад]пrяистдlци лвбняскогý mрдсюrc
пос€ления Лабинсюю райова ф ll февраля 2019 mда N9 160 <О ввесеви!
изменений в наФmрые нормфявво-правовые акты),

3. Огделу д€лопроrзводстм админfiстрации (Пер*одью О.А.) яастояц€е
ощбл,t<овать на сайте <Лабшск{фиц,дьявfu по адр€су:

httр://лабияск-официмьsый.рФ и размесгить на оФицIrаль!ом сайге
адмяЕrстрациt ЛабинсlФгý mрдскоm поселени, ЛабrноФm райояа
http://www.labinsk-cir,ru в !нФормационно-тел€коммуя,вцяояной сети

4, КоFгроль за васмщею постановпени
адмияrст9Jцяи ЛабиноФгý mрдсюго пос€ления

лабинсюm райо!а демцову Ю.В,
5. Ндсmящ€е rcтуп@ в сrrry со дня его оф!цидьвою

Глава адмивистрацип
Лабияскою rcродсюго посел С В, Шереvет\

rB l:
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АДМИПИСТРЛТИВНЫЙ РЕГЛДМЕНТ
предостаыепяя муяицппдльной услугq

(Вы,lача вьппскп пt похо]яйственной KH{I { л !lHb,r;toýsoн,oвi
содержаUrиI аяа.rогпIнь

РаздФ l, общпе лФdспвя

Подр.здФ 1.1. Предм€т регуJпров.яхя

Адмияистратйвный релламент предосташеяия

УТВЕРЖЛII
постаяошевием адмrнистрацrи
Лабинсюю гOродскФm поселеяия

lIо,rраздел 1.2, Кр!г rаявлlсп.й

Заявителями, иvеюl]Jими пр]во нс получевие муниципuьной
услув, являкгся граrцше Рофийсt{ой Федерацrи сгарше 18 лет,
проживаюцrяе на т€рр!mрии ЛабиясIФm rородсюю поселенля
лабиясюm райов4 ,меюtrце личное подсбвоё юýйФ ва терриmрrи
Лабянсftоm юродсюю поселеняя Лабиясrtоm райо!4 л16о й уполномоченны€
пр€дставм, высryпающие обр@вшreся
пр€доста!л€нии муниципмьзой услуm (дме€ - заявит€ли),
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Подразде"r l.З. Требование прело.гrФевия зrявптелю муппцtпальхой
усл}, и в сооrвеiс, вии с вврнян,оq преJос|ашения м}няUип9льной

rслуl п. cool BeIcl в}юшиv прп,пакач |аявпт€ля. опреlелённыv в

рез)lьтате аякетхрованпя, проводпмого адмппrстрацлей,
предостаыяющей yc.ryry (далее _ профилпрова!хе), а таме

результдтr! Ja предоФашенпем которого обратпл

Мунпципальям усrryв предоФдвляетс,
мриантом предоставления муняцtпмьной
прязяакам заявmеп, опр€дФёвяым в
(ддлее - проФt лирощ!е), а тме результm,
обрmился заrвrт€ль,

услуги, соогветствующ!м
результате анксг!роияш

за предосrаы€нrем кшроф

Pi llc.l 2, ('Ll1,1,Pl прс,lосliвJсппя !\ пUuлlIj,Iьлоii 1c.I\ l п

!lolp,LIe.l 2,l. lI.п\tlloBrtrnc ц\пtrц llN,lьпоii \cJ\l

Подраздел 2.3, Результrт предосIjш,еппя мулхцнпаiьной !,слугл

ПодрrцеJt 2.2. Н.ямеяовrпх. орг.нr, предостrшяющеm
мупяцпп.льпую уФrугу

2,2.1.МуяяцrпшьЕш усIуm предосташяеrся непоср€дств€нно
адмиаистщr€й , осущесгпляется ч€рез упрsшеяrе по орmяизациоsвой
рабФ админист!вци, (далее по Ексry уполномочеfiшй орш), а также
чеr,€з mсударФняое авюномное учреждеяtе КраснодарсIоm крэ,
,МноrcфункционJьный центр предосташения lос)ларстзенных и
мунrципдьяых усrryг Краснодарскою крц> (ддф - МФЦ в соотвеrrnи, с
сопашением о взахмодеЙспп между МФЦ и администрацяеЙ,

2.2.2. МФЦ м(ж бIm приняm реш€яие об откre в приёме заявленяя и
дочмевшв и (или) информация, необходимых llл, пр€доставлеrпи
муниllлпальной }фryп, при наличии осноший. предусмогр€нных
пуяi"юм 2.?.l подраздела 2,7 раздФа 2 насlоящ€rо адмя!яФрапшого

2,3.1. Р€зультfiюм предоФшев!, муняцяпальной услуг, яшФсr:
2,3.1.1, Дя мриаята пре,доставленп, муницяпмьноП услуm <ВЕдача

пйозяйс@япой докумеmв, содержлцtо(
ац:rлогичные сведем>i выпlскд из похозяйств€нной хяяги,

2.3.t,2, Дв варпанта предосгашенш мушlцпцьной услуги
"Испрш.ние допущеяных опечfimк и ошибок в выдшяц в реryльтft
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предоФшевш муаиципuьиой услуm доýм€mф): докr!еят, выданный по
р€зультат/ раяее предоставленной муниципальной услугиl без опеqаmк и
оошбох.

2.З,2. Результат предоставленяя муниципальной услуги змвтrель по
еm выбору впр@ пФryчrты

2.З.2.1. В сrryчае брацевш 9 получеяием муницяпальяой услуги tlфез
МФЦ _ яепосредФв€нно в МФЦ.

2.З,2.2. В qучае бращения заяв}п€,u за получени€м муняципальяой
услугя в улоляомочеяный орган - непоср€дственяо в уполяомоrен!ом оргдr€.

2.З,2.З. В случае обрsщеяr, за получением мунrц!пмь!ой услум
посrЕдством <Едиsый поgгц юсудврств€нных и мувиципшьшх услуг
(фуякций), (wи,.gоsчslч8i,ru) ! (шя) в mсударств€вной реmоншьвой
внформашrонfiой свстеме <Портал государсгвеняьп, мувиlцпsльЕьtх устуг
Красноларсrоm краяD lýtц peu,krasnodnrru) в иfiформационво
-телекоммуникациошой сffi <Интернф, (дал€е _ Поргш) _ вепосредственно в
уполномоченвом орше.

Скавиро@ящ копия р€зультmа предосташеЕи муяицrпальной услуг'
напрашФя зшвгrелю чер€з Поргал,

2.З.2,4, В слуlае обращ€вш зшв!Ф з. пот}ч€нием мунtцяпUьной
услуп по эхстеррrгmрицьному привциIry результаг предоФавл€ния
муницилальяой ycJryM в вид€ электрнIlых доryте!тов и (или) апепропвых
обрФв докумеяmв заэеряется должяостпыми лицами, )rполяомочеявыми яа
принятие p€llJeнm о предосйзлении iiуницяп ьной усJт}п,

Для пФт}ч€вия r,€зультата предоФшенш муяицяпаjьяой услуп яа
бумажном носит€ле змв!тель (представ}iт€ль зэ,вЕr€JIr) им€ет право
обрmиъс, яепосредственяо вуполномоче!пЕй оргал.

Подрrздел 2.4. Срок пр.достаЕл.пяя муfiпцнпuьпоf, }tлугп

2.4,1. Срок пр€доставленш дш мрr.вта муниLrипмьвой услум (Выдача
похозяй(reпой докумеяmв, содержаttцх

сведеяи> не должен пр€вышаъ З (тп) рбо.rlrх дш, в с,глае
предостшеяия полноm пакеЕ доi.}тенmв.

2,4,З, Срок пр€достдменя' муни!ипцьной ycJry дл, мрима
пр€достшенш муяиципа,lьяой услуm <испршение допущеввш оп*sюк и
ошrбок в вtцаннr,rх в результsre ryЕдостаэл€ния мунriц9пцьвой услуги
док}vеюаx) _ З (три) рабочп дя.

2.4.4, Срок предостФеяия муяиципальяой услуп, преryсмстреяный в
даяном подразделе, ,сs!сляется со дяя р€mсг?аця, зшроса и докумеFюв ,
(или) ияФормдции, необходимй дu предосввйенря !{уницrпальной услум:

в упФяомоченяом орше, в Фм числе в случае, если залрс и докумеIm
t (ш,) ияформацш, н.обходrмые дr, предосгавленrя мушципцьяой услуги,
подщы заявителем посредотюм почФвого огпраRлеяия в здмяяtстшrф,
уполномочеfiый орйя;

в ияформац,оявой спстем€ Поргал;
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в МФЦ в случre. еФи зшрос, док}vеяN, и (ш!) !вформацш,
необходимые дш пр.доФФенш муниципальноЙ ус,т)ти. лоданы заявите,lем
в мФц

2.4.5, Срк выдачи (налравления) док}а{еrrюв, явлiюпцхФ. резулl,таmм
пр€доставл€ния муяяlцпальной усJIуп{, составляет l (омн) рбочtй деяь.

Подр.цс,I 2.5. Пр!воьые осяовlllхя для пр€достrвлепхя
музiцпп!льхой }gугп

2.5.], Перечень вормflввых пр.вовьц sкюв! р€ryлrруюlllв
прэдоставленйе мувиlцп4ьяой услуп, д тахже инФормация о порядке
досудебяою (внесуде6зою) обжаловалия r,€шеняй я дейсвий (бездействия)
орш4 предоФшяющегý муницяпмьЕую услуry )пФномоченною орmна,
дФшостныхлиц! муниципалЕш служащп,рабOгяиковразмещён|

яа фициальном сайге ад{ияистщ!й;
на Поргале.

Подряцел 2.6. Исчерпь,вiюпtпй перечепь доr}ментов,
псоб\оJи!ы\ J,,я ,lPeJocl сшенпя q} ницип!]ьвоп lc]}, п

2,6.1.Дu пол}чения варианта предоставлаiш муЕ!цtпальной услуги
<Выдача вып!ски из поуозяfiсЕенЕой квtm t шых доý?,{енmв! содержа!!d
ltцаJIогичные сведеш> зевrrелем предоставляютсяследующtедоlgvеtlты:

2,6.1 , l , Письм€няое заям€н,е граждм,яа (прпложение l ),
2,6.1 .2, Документ, удосmвер,ющий лпчность змвителr.
2,6.1,], Докумеtm на право сбств€нносги земельноrо участка, mбо

иной друюй докrтент, по.тв€рждаюпrий праю яа даrяýй з€м€львый учасюк, с
вrдом разр€lценноm исполвоши /uut вед€ния личноm подсобноm хозяйства,
яа юrорм содержатся ! выралцrвdогс, селюкохозrйс@!ше мвогные и
птица, а таже вырдrпваетýя прдукlш рщ€яиеюдства.

В сrryчае невозможяосп предоставления подлинняков, предоставляlогс,
н(ларямьно з@ренвые,!опии.

2,6.2, Дл, пол}ченlrя Еар!аmа предоФшеяш муниципа,rьяой услуm
пИслраRление .!оrт}ценнл опечmк и ошпбок в вылаянп в ре?льffiе
предосташеп!, муниципальяой услув доt()!еятф):

@шеяие в свободноfi Форме, содержащф ухазание на опечапи t
ошябки, допущенны€ в выдзЕых в результате предоставлевш м}я!lцпцшой

доцшеm, выдаяный по результаry рацее прсдосmдлеfiяой
мувицшшьной услуги] в шром допущ€ш оп€чпп и (или) ошхбк!;

до,9!€m, подтверждающrй пФвомочи пр€дстаэит€ля заrstтеп
(в случае обращ€ни, пр€дсъвм).

2.6,3.В случае подачи з4меяия через предсгавFrcл зевм
предсmвляется доtg!еm, удосФЕряющий лично€ть пр€дставятеш зшв!reм,
а также доIgтеm, подтЕрцдающий полномочия пр€дстав



2.6,4. З4шеяи€ , пршФемЕе
заявrтелем в уполвомочепый орш:

на 6}а{ажном восrlтепеt

5

к яему доlgтеяm моryт

посредством личногý обращения
в )ло lноvочеtsчыl орmн. в гоv чис le череl МФu, 1ибо посреl.rвом почmвою
отпрашсвия с),ведомrеяием овру!евии,

яа бумажном носителе пр, личяом обращении в МФЦi
по(рец(твом испопыоsавия Порт&lа,
2,6,5. При

по экстерр!mришшому принциrry уполномоченный орган tе вправе тебовsгь
от за,в!теш (предФавяте.ля) или МФЦ предосгашеяля док)a{еяФв
яа бумаж!ц иное не преryсмог?ево Федерцьяым
законодат€льсгвом, реmш€'пр)пФlllим пр€достаRлеяr€ муяяц!пць!ой

В случае предсгашеяш з4вrтыем до!9теяmв, преryсмот?енных
частью б сгатьt 7 Федерцьвоm здФяа m 27 июля 2010 юда ,Ма2tO-ФЗ
(Об орйяизац!и предостаRпеяи, mсударственllш t мунtlцпдьяш ycrryD,
ж бесплатно€ копировая!е осущестмФя рабогником МФЦ, после чеm
ориmналы возврацlаются злвtт€лю, Коп!, !нц доI(}ненmв пр€дсгашюrcя

2.6.6,Доry!еIm, необходимые lUи предостаыенш муяtцяпцьяой
услуп, яцодruпеся в рслоряженrя юсударстreнвш орлаяов, оргаяов
месшоrý самоупраал€нш муяиц!пшьяЕх образований Краснодаркоm кра,
и иных орйяов, участвуюцих в предосташен!и юсударств€нных или
муяицrпOльных услуБ и ftоюрые ивreль впра!е предсгавЕть, mс}тсшуm,

Ilolp!]Iel 2.7, II.асрпl,,в,п,ll!ii перечепь oc oвaItпii l.,я olx!,, в лрлёttе
l'lь\!utrl'{l.llUlni\nlllць|\ll'lllR'lп'Jвl(llnнч\

2,7.1. Осповавиями дrп Фпe в прtём€ доку{fllmв, я€обходшц дш
пр€доставления мрrlювмуЕrцrпшьяой услуги, явilяtогсr:

представлеяие зшв!телем доý,r\rенmв, имею'lцх повреждени и палпчи€
ислрам€ний, Ее позволяющих однозначно исФлюмь их содержанйе;
ffе содержлцих обрагною адр.сЕ, рекв!зшц подп!си, п€чsти (при нмrчrи);

несоблюJсние }станоменны\
действrтельности усилеявой кшяФищрFвнной эл€кгроняой подписи
согласно пуякry 9 Правш использования усилеяно' квзлtФ!цирвавной
элеюроя!ой подпrсй прIr обращенrя за получеЕием rcсударФвенньtх и
муЕrцrпшьных услуl }тв€ржденных Правшельства
Российсюй Ф€дерации ог 25 авгусrа 2012 Фда Л! 852 <об утерждении правил

усшеЕяоЙ кшrФ!цtроваяяоЙ электрнной подлис, при
обрдщении за получ€нrем юсударстЕяяых , муяrципальных услуг я
о вн€с€н}iи изменеш в Прав!ла разрабогки и утв€ржденrя 4дмяяистрапвнц
реmаменmв предоff@енш mсу!арстъенных }с,туп,. Kфрой подпlсш
электроняый док}уент (па*ет теюронЕш док)!еЕгов);

отс)ттвие доýт,{евта, удосrcreрФщеm пр@ (пФномочиr)
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представrт€л, заявит€лr, в случае подачц заявлеяш представrrг€лем заявит€ля.
2,7.2. О яаличяи основаняя для отlйза в приём€ докумеrгюв заявIfгел

Irнформируgт спеIцlмиfl уполномоченноФ орrвна либо МФЦ, отвегfiв€нный
за пр!ём док},мепmв, объясняет заrвителю содержание выявлевяьr(
ЕедоФдпФв D п!€дставiI€нньD( доýм пах и предлаmег принrть меFlы по rп

2,7.З. УЕедомление об огказе в прtёме докумеЕюв, яеo6ходjд{ьп дл!
предоставл€нш мушципrльной услуги, по тр€6оваяtю зшвителr,
подпясывасrся рабогником МФЦ, спецпшисlом уполяомоч€нною оргаrа !r

выдаёася заявrгелю с у@шяем прпия оказд яе поздяее l (одноm) рабочеm
дня со дш брацевш шш за поjIуч€няем ryниципальвоЙ услуm.

2,7.4.Не можФ бIб опазано приёме дополЕвreльяш
док}тешв пря яurчии нам€реяия их сдать.

2.7.5, Не допускаеrся оп(aз в приёме заяыенtl, и !rяых доryтеяюв,
необяодимых дд преlrоставленrя муниципшьной усrryп. в сJryчае, еФи
змшенrе и док},меяты, необходимые дlя предоФшевш м}ъrцrпальяой
услуп. пqдцы с инфрмацяей о сров и порядке
предостшения llfуниципальной ус,lуm, оFЛл!юшой ваПоргале.

2.7.6, Огказ в приёме доI9тешв, необходrмых для пр€досгамевш
муяиципальной усrlуm! ве преп,мвует поагорному обрцеЕtю после
уствн€яш прк!ны! послужиылеЙ осяоваЕtем дrя Фказа.

Подр.иФ 2l. Исч.рпнв.юшхf, перечель осиомпяй длr прхост.новленпя
прслосI.в.л.няя музпцrпшьпой }grугп пля отlозr в предостrшепп!

муllхцuпrльпоI ус-лугх

2,8.1. Основаниями дт о.каза в предоставленяи мунrцrпцьной услугfi

отсутсв!е одвою или несколькrх док}мешц указапньtх в пункг€ 2,б.l
подраздФа 2.6 раздела 2 алмин!стат!могý р€mамеmа, обв4носв
по предосгавленIrю коmрш юuщена яа заявителя;

mсутсвие у заяыfr€л, (представпёл зевгrелi) права (пол,lомочш)
яа поryч€ние муниципальвой услуги;

предсташеЕие цр€досЕшен!и муяицилшьной услуm
с яаруlлеяием устмош€шш требований, а таюке предсгашенtе дочм€нrовt
содержащпх недостоверяые сreдеви;

обращевrе змвпем об оказав!и мувицялuьной услуги,
пр€достаэление коmрой н€ осуществляется уполяомочевЕым оршом;

в док}меятц имеются подч!Фr, прlпlсg, здчерхllутые словq

залше3ие Ф п!сьмеяном вид€) завm€л с просьбой о прекраценпя
предоставлеlrи, мунrцtпцьяой услу.и.

2.8,2. Осяовазяем д], Ф@д в исправлении долуцеввш опечшк
и ошибо( в выдапп в результат€ пр€достаэления муIlllцвпшьвоЙ услуп
док}^rентах яшФс, оrcумвrе доIryщевных оп€чаmк и ош16ок в выдш!ц
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в резулю@ предофш€яи муниlцпалъной услу.tr док}ъ€нтах.
2,8.З. Змвrт€ль вправе оюзвать своё заяшевtе на ]побой стадии

рдссмогрениr, соt]iасованпя иJп подпIювки выписки упоJпомоченным
ор@ом, братившись с соогветств}rохцм упоJlномоченный
орган! в mM числе через Поргал (при подач€ заяRлеяия в адмtlшсt?ащю), либо
в МФЦ (пр, подаче заявл€ния в МФЦ.

2.8.4, Не допускЩся 0тказ в пр€доставлени' мушlцпшьвой ус,Iуги
в сrryчае, если доrTме'm, веобходимые ,I?,я предо(шени
муяиципальной услугlr, подшы с информацrcй о сроках
илорядrc предоставления муниципмьвой услуш, оIryблиlФвавноЙ

2.Е,5.Отка впредоставленяи мун!цrпальнойуслуги,
Ее прllreтвует поRmрному обрацеЕrю после устанения прrчяЕы,
послужившей осяошrем дrtя огказа.

Лодразде.12.9. Размср платы! в}!vаемой с ]аявптеля пр! предостаЕlен,,
vчницппальной lсл}| и. и способы её в lпvдппя

Государствеянм пqшлина или за предоставле!ие
мувиципшьяой услу.в ве взимаfrся, Предосташеяие муницgпмьной услугп
осущестмяется бесплатво,

Подрrздел 2.10. Макtiмаль!ый срокdяданпя в очсредх прх лод!че
предоФдшенш'l муяхцппдльной услугя я прll

получевrи реlультатr предосташенlя муяицспальной услугх

предосташеви, муниципшьвой услуги й докамеffтов, предусмотенных
вастояцим адмияпстративяым р€гламеятом, а также при получеяffи результmа
предостацеяия муниципшьяой услуги яа лпчном приёме не должея
превышать l5 (пrтяадцати) мипуа

Подр!здg 2.1l. Срк регястрtцпп з.ямевrс а.явхтеrя
о прсдостlшеrпп муяпцпп.льно! уоIугп

2,11,1. Реmстаци, змвлеЕш о предоФшении муницлпальвой услуm и
(!ли) доýа.tенmв (содерюцrхся в них сведенrй)! !ей)<одимых tия
предосrам€ния муяиципuьной усrryп, осуцесгвляется в д€вь ж постумеЕlяt
а пр, поступлении 1rх в вподпой (н€рабочиЙ ил, праздввный) день
в первый з в!м рабочий д€яь.

2,11.2. Регrстрация заяше!ш о предофашеяии муниципальЕой услуп,
постулившеrc в r€пронном виде в вьподяой (н€рдбочrй или празднпвый)
деЕь, осущеФмФс, в пФвый и вим рабочrй д€нь.

2.1l.З. Срок реmстрации заrвления о предо.ташенt, мувиципальной
усrIуги , доry!еюв (содержадцхся в нrх сЕдевий), пр€дсгав,I€нных
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mM чясле посредстяом Портала не моксг превышfiь
20 Gвадцап) м!Е}т.

ПодрдздФ 2.12. Требовдяпя к лом.щенпям, в которых предостамяется
мун!цяпальн!я услуга

2,12, L, Ивформация о граФике (режиме) работы уполпомоченноm оргаяа
размещается при входе в здме, в кOюром ояо осfществляет свою
деятельносс, ва вядвом мест€.

3даяие, в оюрм предосmвлясгся мувяцrлмьяа, усJryг4 дФжво бЕБ
оборудошо Фд€льным входом Фш свободцоm досгупа зшвrтелей

Вход в зда!ие дФreв бшь оборудован информационно' табличкой
(выв€сtФй), содержацеfi янфрмацtю об упо,тяомоченяо оргаяе,
осуществiIяющем предосташеяие м)пrц!пальвой услуги, а такr€ оборудован
удобяой лестяицей с порriшми, паtд)/сdи дл! беспрепятств€вною
перrдвиr(ения Фаждав.

Месm предосташевм мунtrципальной услугя боруrymся с уча!mм
требова!ий досгупяоФи lця ияваJtидов с дейсавуюпцм
lаюнодмктвом Российской Федерации о фциUьной ]дrцm инвэJидов,

Помецения, в коmрш предоставляgтся муянLипмьна' услуга, дшяы
салитарно-п{гя€яичесшм правшам и нормзгиmм, правилам

пожаряой беюпасяосп, беюпФяоФ Tr,yда. Помеценш оборуд}1Фя
сист€мами t<онд,цtояировани, (Фоаrqеяия я вагр€шш) и веЕпллрвания
вФдм, средствами олов€ще!rя о чрезвычайной сЕryfiцt,
На видвом месте распФагдOгýя схемы разм€ценяя средств пожарOryчJения
и путей эйкулlrи людей, Пр€дусматrваегс, оборудошtе доступноm месга
общеФreнЕою пользовавия (туалет),

Пом€ц€ния МФЦ для ра6tш с заrвЕтелямIr оборудlотся эл€юронной
системой упрашенш очередью, коmр, fiр€дсташФ собой компл€кс
пргршмнсалпарагных средсгв, позшюпшх оrгшмпзирвать упрашеви€
очередями заrвителей,

2-|2-2-Прuём доIryменmв в упФяомочеЕном орmне осущссметс!
в специальво оборудовЕнж помещеяшх ш! огв€дёtвых для Фrc @бшФd,

2,I2.З. ПомещеЕш, предназначеяные дл, прtёма з4в!телей,
оборудуются ияФормащояввм, сrендами, сод€ржаuцм9 сведевш:

режrм рабФ, адреса админисФаци' 
' 

МФЦi
ддр€с официаJьноm сайпа я адрес,ектровЕой почты администацrи;
почmвые адреса телефоны, явицимы и Фамrли, павы ад{tшстрщrи я

руIФводм МФЦ;
порядок пол)л]ения lФIlсультацrй о предоФавлении муниципальяол

порядок и сроки предосгФеяп, мувяlцпмьяой услуп;
образцы змме!вй о предоФшеЕйи муяиllипальяой услуг, я образцы

злолн€ния таI(их заrшеЕ!й;
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исчерпыФпшй пер€ч€вь доt}теImв, нdходtмш д], пр€дофшеяrя
муницriпальной услуги, тр€бованяя к оформлеяию указанншх доý,lrенmв, а
Talol(е перФIенъ доцхr€вmв! IФторые пивmФIь впраае пр€дсталfь по
собствеяноЙ trнициагив.;

осношш дя огкеза в приём€ доýfiенmв о предостаэлеяии
муяиципальной усJryги;

освовани, lця отrаза в пр€досгашении муницrmшьной усjryгиl
досудебный (вн€судебный) порядок обеаловавш р€ш.srй t действяй

(безд€йствпя) адliинистрция, МФЦ д вме должпостяых лиц,
муниципмьям слркапrп и рабошиюв МФЦ;

ивую !нформацпю, небходимую дш получеЕш муЕяцtпдьяоЙ услуm,
Такш же ивФормаrц.я размецается на официФьsом сайте

адм,Е,qграции, а т о(е на сай,ге МФЦ,
В МФЦ могуг бш ршещ€вЕ пнФормирмния,

содержацие акryшш'1о , ясчерпывающуо иЕформацию, яеобходямую дц
получевш муиlипцьяой услув.

rьформ.ционные сrенды размещаются на видяом! досгупЕом месre.
Оформл€ние янФормащон!ых л!Фв осущесмстс, удбным для

чтевия цриФmм _ Tim€sNewRomm, формаг листа Д4; текст - пропrсяые
бу@ы, рзмером шриФта Шs lб - обычный, наименова!lие - запаввые бушы,
рамерм шриФа Х, lб - жирный, лол _ l см вкруювrlо, Тексты материалов
должны быть яапФедm без исправлеяий, наибол€€ важяа, ,нформаlця
выдФяФя жиряым lцрифmм. При офоршеш, ,вфоршщояmх материмов
в виде образцов залшевtй Ед полгlевие муяиципальноЙ услуги, образцов
зпяшен,й, перечяей док}n{€нmв требовая}lя к размеру шр,фа я фрмагу лисm
моryт быть снlOкены.

2.12.3.1 . Адл{tнtсграция расположена по адр€су:
З52500, Красяодарский край, L Ла6,ясх, ул. Кресяая, 48, электронный

адр€с: inbx@abinýk-city.ru; адрес оФ!циальноrý сайта: wvwlabinsk_city,ru,
ТелеФоны адмrЕиqграцltи для справок и пер€дм обращеяи!

посредстюм Фаrc!мильвой связи: 8 (86 169) 3_ 12_40, 8 (86169) З_05{7, Ф.кс
Е (86169)3-з0-75.

График рабош адм,я,сФации:
пояедеJrьник четээрг: с 09 часов 00 MtByT до l8 чФв 12 мйнут;
гlятtlица: с 09 чФов 00 мипут до l7 часов 12 миЕ}т;
перерыв: с l3 часов 00 миrOт до 14 часов 00 мвЕуг;
выходяые дни: суббота - шскр€севre.
2.12,4, пом.щснш ди приёма зФвmелей долхны

комФоргным для граждая услов!rм условиям рабФ
должноспых лиц упФвомоченног0 орmна п долх(ны обеспечrвагь:

юмфортвф располож€ и должвоФяоm лtца
уполяомочеяпоrо орг8яаi

возможность и удобство офоршен!, змвmелем письмешоm обршцеяиr;
таrефонЕую смзь;
юзможносъ юпrрошш докуменmв;
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доступ к яормаплвяым праDовым акгам, реryл!руоцrш предоставление

муяпцtпцьной услуm;
налIrчп€ письменных принаФIок{осrей tr Фтаги форшгаА4.
2.12.5. Дя о{tяданtя зэrвят€лями приёма, заполнения небхо]цпых ]ц'

поrryч€нIrя мунищrпмьной услуги доý1i{еIrmв оводятся месга, оfuрlдованные
сlульями, стопамIr (сmЙками) д]я формлени, докух€нmв,
обеспечимются ручкамя, бланкахи доlаменmв. Колячество м€ст ожrдани,
опр€д€ляется исходя ,з Фамчесюй вагрузп , возмо,кности их размецеЕш

2,12.б. Приём заявятел€й лри предо(шенtи муяrцrпальвой услуги
осущестм,фся соrласно фФику Ф€ж!му) рабФы уполвомФеявого органаl
ежедrевЕо (с понедельяхкв по Ir'пшry), хрме выходlш t прдздявrrых дп€й,
в т€ч€ние рабочеm вр€меяя,

2,12.7. Рабоче€ месю спеlцаляФа уполяомоченяоm орmна,
за предоФшен!е муниципальной услуги, долfiо бIm

оборудоваsо персояsльвым юмпьlогером и оргr€хв9IФй, позмпlш,
сво€времевяо объеме пол}"lать справочхую внформлlюо по
вопросш предостамеЕця муниципальной услупr и ор@rзовФ
предосташев!е мушlцпальяой услуги в поляом обьеме.

КабияФ приёма получsrcл€й мушlцпФьЕш уФу. должны быть
оснащены ияформдlиоявым, табличкамя (выв€сками) с указая,ем яомера

Подр!здФ 2.13. Пок!зtтслfi дщуппФп п юч.Фв. муцtцппiльяой уоIуг,

2,13.1. ОсновЕымt пока]ат€лями доступносгя я кач€ства муяrцtrпальной

полнста. аrгуальносъ п досmв.рносгь информацяt о порядк€
предосmвленил муЕrцшшной услуги;

наглядяость форм размещаеvой инФормацип о порядке лредостаФевпя
муяиципдьной услугиi

операl/влосlь и Jocloвepнo\ Ib 1ге:rосrJмяечой информацир о порялье
предосгашеяш муяtrцяпальной услуги;

устаномение и собmд€няе тебомний к пом€щеяшм, в rtfrрых
предоФавляется муяrцlпшьнФ услув;

предоставление подачи змшени, о предосташе3rя
муяпцrпальноЙ услуги ! доryмеtФв (сЕдеяrй), необходимых дu
предоставления муницrпмьвой услуm, а теже выдачи заrвителям доýя€пов
по результgгш предост@ени муницrпмьной услуги в МФЦ;

взаимодействлй со сп€ци|цнсmми
уполяомоченноm оргма пр, лр€досЕшеяи! м}ъrrцпальной услугя и их
продолr тельЕосгь;

усганошенrе t фблюдея!е срока предосmэл€ния мувицrпuьвой
услуIr1, в том числе сров йидаяш в очФ€ди при подаче змRленйя и пр!
подл{ении ре}ультата прсдоФшеяи, мушцяпшьной усjryп;
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своевремешое ресмогт€нlе док}мешв, пIЕдстам

случае Еф6юдшоФ . учдqгием заявителя]
огс}тствие обосноешных жалб со сmрны злвителей по результsвм

пр€достаRл€ния муняципмьяой услуги;предосташеяие подачи зэrшени, о предосгавлении
муниципальной ус,ryги и док${енmв (св€денrЙ), необходимых дл,
предостф€ния муницяпмь!ой усJIуm, в Форм€ электронного докумевта, в mм

Поргала, фвцвuьяою сдйта адмлнист.цrfi (пр,
налячи, т€хя!чесюй возмФкностя).

2.13.2. Крнтерия оцевки кач€Фепредоставлен}lя iryяпципальной ус,ryп,
предосмшrемой в електронвом вrде:

доступность ивФормslци о порrдке пр€доставления муЕlrцпuьяой

досryпяость элекгронных форм докумеЕIов,
предостшев!я муницилмьвой услуm;

досryпнофь инст}теюв совершенш в элекгроняом вrде mФreй,
!еобход!мц шя поrryчеяt муяtщпmной услугиj

время ожидания ответа яа подачу заrвлеяиri
время предосliш€ниl муниципа,]tьной услуm;
удобство процедур предосвшеяи муниципальной услуm, вклочая

процед}ры запис, на пр!ем, подачи заrвленrr, ошаm обяшr€льных шsr€жей,
инФормирошш за!вителя о ходе предоставленtlt муницrпмь!ой услуп{,
а тме поrryчеяи, результата пр€доставления муяицялалшой усryги.

2,|З.З, В ходе пр€достамения м}ниципшьяой усrryrи }аявllмь
взаимодействуег со спецrалисгами уполвомочеЕноm орmпа
яе более 2 (дв)т) рз (лодачв з4шеяи, и иных дохуме!fюв, пеобходrмых для
прфlоставлевш муяяlипальноЙ услуп и поryчепе результаrа лр€досЕшения
муяилипдьной усrryгиI продФжитtльность взаrш{одей(ruй соФаэляет| при
подач€ змвления - не более 15 (пятнадцrп) м,Е}т; при получении р€зулшта
муяиципмьной ус,ryгlr не более l 5 (mяддцfя) минут

В процессе пр€достащеви муниципальной услув зФвrr€ль вправ€
обрлцать.я в уполяомоч€яЕый орган за получен,ем tнформащли о юде
лредоставления муяrцвпа,!ьной успугл яеоФаяиче!яое холичесгво раз.

В процесс€ предосташеtи муя!ципdьной услуm щвrтель вцрм
обрцrmь.я в МФЦ за получевием tяформацrи о ходе пр.доФш€яи
мувиципаJrьной усJryги уполномоtlеннш оргшом неогранич€яное юлrчестDо

Подразде"r 2.14. Иrь,€ требоваsпя к предостд&rеs,Ф
муяяцппальяой }тлугй



1z

теюронЕоm доryтеЕта:
яа 6}мцном носителе в уполномоченный оргая лри лячном обрsц.яrи;
яа бц{а]кном носrгеле в администацию поФедством поlгювоЙ свIзи;
яа 6)а{ажном носителе в МФЦ при лIlчном обращении;
в форме элекг!ояяых док}мевlOв

инфорvдционно-т€леlоммуникаllяоннп вноломйl вкJtrочая
Портма.

Заявл€ния и док)еевm, gеобходимые дт предоставлени'
муниципмьвой услум, предоставляемые в форме эл€кг?ояпых док}1ilевmв,
подпrсыФтся в со(rгвgгствrи с требовавшми статей 2l .l и ? l .2 (Ьдеральноm
заю!а Ф 27 июля 2010 rода Л! 2l0-ФЗ <Об орш!зации предосгшсЕш
ФсударФв€яных fi муниципдьяых услуD, п Федеральноm з она от б шрФ
20l l mда ffs бЗ_ФЗ <Об элекцюнной подпися,.

В оа}чае заправлеяи, заrы€ний , доцшенmв в элекгроняой форме
Поргала, Фшев!е и доýN€нты долкны быть подп!сшы

усtц€нной квалиФяцироЕяной электронной подлисью, вtд Фрой долкен
цЕбош!ям ПрФtтелктм РоссийскоЛ

Федерация от 25 mяя 2012 года Лg бЗ4 (О виддх элеюровной подлиси]
ююрых допускаегся пря обрлцеви! за получ€яием

mсударственм и муницлпальяых услуD),
Зевt{тель, являюцtйся фяз!чесхим лицом, впrвве использовагъ просryю

элекФояцlо подпись в спучаях, пр€дrсмогр€няых пункюм 2(l) Прsвш
опредФения видов элекгроЕяой подписи, использоваяtе кmрых дотryскается
лря обрлцении за получеяием юсударственншх и муниципальвых услус}reрждённых Правrгельства Россrйской (ьдеrвцяи
ог25июня 2012 юда М6]4 (О в}цах теmронной подлиси. ислолФ@ие
rtompm доIryсмФýя при обращеяt, зд получеяи€м mсударстЕяяых и
мувицrпцьяых ycrryD.

2,14.2. При предосташеяи! муниципальяых услуг в электрояной форме

'цеmифлкаци 
t ауreявфйкация могут осущесtМя посредствош:

ед!ной системы ядешФпкации и аутенпф,хщrlи плх Irям
гýсударсгв€яных ияформационных такие mсударсгreяш€
иsформац,оняы€ сястемы в устаЕовленном Правt.Миюм РосJийской
Фед€ралии порядre обеспечимют взаrмодействпе с едияой сисrcмой
,деятrФ!вц!и и аут€нтифимцrя, при условяи совпадем седеяrЙ о
физ!чесюм л,ц€ в указаяных Irяформац!оявых сисreмц]

едипоЙ сист€мы яд€шф!хщя, и аутопяфиmцrи t едпноЙ
!нформацuонной с!ст€м! персояшьных данных. о6€сп€чишщей обрбmку,
включал сбор ! х?шениq биометвескп перФяцьных данных, уп проЕрку
, передачу иflформац! п!€достшеяным
бtом€тическим лфсо!цьяымдаяпýм Физическоmлица-

Испольюшие вышеуказаяных техяолоmй проюдmя при наrичии
технич€ской Фзмфяостr,

2,14.З.Змв,т€лrмобеспечивается пол}чеяшинфорi{ац,п
о предосташемой мувиlцп.львой услуr€ за Портшq
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Дя получеяи, доступа к возмоmосdм Поргала яеобходимо выбрmъ

субъею РоссийсIФй Федерац!и и после открыm сп!ска террrrюриальных

федфмьных органов исполнит€льной масти в 9mм сФъекrc Российской
Ф€дер rии, орmнов исполн}п€льной власти субъекга Рос.ийской Федерации и
орmнов месгЕоm самоупрФеяш выбрагь администрацию с перечнем
окаlыщмп Vуниципшшых услуги информацией по Фждой услуrc,

В мрrочке мждой усrryгIr сод€ржrrcя оппсание услугr, подробнш
ияфрмаци' о лорядrc и способц обрлцеяш зд усrryюй, переч€нь докумевтов,
необходимых щс поrrучения усJту|и, ивформацш о ср8 её исполнения. а
также блаям зdмений и форv. кmрые необходиvо заполнить д,r, браIlJения

Подача змвrтелем запроса и иных докуменmв, веобход!мых ди
предоставлевrlя муниципальноп услугr, в приём такп щрофв и док}тевlýв
осуцlестшяегс, в следФщем порядre:

подача запроса ва предоФNеЕrе муя!ц!пальЕой услуги в элекгрояном
виде заrвпелем оgществлrетс, чер€з личяый кабинет на Поргале;

д]я офоршеяия докумеяmв поср€дством сет, Ивтернет щвIlвю
веобюд!мо пройти лрцеФту аRгоризацlt яа ПоргаJ€;

дrl' аRгоризацrи зэлвtl@ю необходшо вreФ стаховой номер
индивидумьноm лицеюю счёт. застр&юмнноm лица, выданный Пенсионяям
фовдом Российсюй Федераци, (ФсударФЕвЕым учр€ждеяием) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), я пароль, поrтученный посл€ р€пlсФацяи на
Поргме;

земтель, выбрв мувиlипшькую услуrу, tшвrт паЕт доlryменmв
(копии в )лектрнном виде), необходимп дв её предоставлениr. и налрашФ
пх вмест€ с заrшеви.м через личный Ебянсг заlвителя на Поргале;

с элекровяыми копиями доý,менmв попадаег
в инфрмацrояЕую сtсt€му уполномоченноm оргаЕа, о@ышщею
выбршFrФ за!ы{т€лем услуry кmрщ обеспеФвает приём залрсов,
обращений, заявлевий и ивы докумевm. (св€дений), поступиылrо( с ПорrФ4

2.14,4. Дя заявmлей об€спечпваетс, осущест&шгь
ПоpIала получеяие сведений о ходе выполн€ния запроса

олр€достшеяи! муницилмьвой услуm,
Сведения о ходе и результаre выполн€ния запроса о предоФшеяrи

му!вц!пшьной усrrуги в электроняом виде щвя1Ф предФавляlогся в вrце
уведомлени, в личном кабrнflе зdв!т€п я. поргале.

ИнФормацш о юде пр€достаэл€ния муницлпальной услуm яdlрашrетс,
заrв!телю уполномоч€нным оргаяом в срок, не превышщtй одвою р€бочеm
дш посл€ заверlлеяrrя выпол!еявя сшиствующею действия, на адхс
электронной лочты средств Поргала по выбору

Пр пр€досгашеви, муяиц!пдьяой услуш в элекФонной
заявmелю яшрашФr:

уведомление о приёме и регистрации залрса 
'r 

lнm доýмеЕюв,
ff€обходимыхдля пlЕдостаRлен!и муниципальвой уоrym;
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уЕдошен!е о яачале прцед}ры пр€достаэлеfiйя муницяпUьной уоIуп;
ув.домление об оftовчми, предоФшенш мушципuьяой услуги либо

мOтивпрванном откве в приёме зlшроса и иньп док}х{еrIюц необходrмых дls
пр€доставлени, муялципальной услуги;

уФдоWение о резульвlц рrcсмогр€ния док}'r!r€нmв. небходl.fil,{ьtх дLя
предоставл€ни, муtlиlипшшой услуги;

уведомление о возмохllости получIrть результаг предосrавл€яи,
чуниципальной усrryги либо мФивирошныЙ огкаl в предосmвлении
муниlцпальной услуги;

уведомлеме о мотнвирmняом (reе в предоставлеяии муяшrипшьяой

2.14,5, За,вmель (представптель за,вmеD) пфависимо
м€ста пфывяш (&!, Физических л,ц, вr,J,Iоч:UI

'rвдшrryальных 
предшрявимдftлей) либо месга нахоrцени (дп юридич€ских

ляц) !меет право яа обращен,е в лобой по еm выбору мяоюфункционмьвый
цеmр предостш€яш rосударсGезвых l муяrц!пальных услуг в пр€дыц
территорrи КраснодарсlФm хрц д?т предостаRленяя ему муяrцIrпальной
услуп по эrcтерриmримьЕому лрияц,rтry,

ПредостФ€ни€ мувиlцпшьной услуги в мноmфуяюrиоЕцьяцх цевтах
по экстФриториальному прияцигrу осfщесгышегся яа освоваяпи соmашевяй
овзммодеЙсв!и, закпкчёвяых упФномоченным мноmФъкциональным
цевтром предоставленш юсударсавенных и мувиlцпцьЕых усrryг с орми
местною сшоуправления в Краснодарском крэ€,

ЛФучени€ муяиципальной услуп в ияых подразд€л€нш орmяа!
предоставJlmщ€rý мувицялальяую усrryry невозможяо.

2,14.6. Заявит€rю обеспечrмегся предосгФеЕш
несюльких mсударс@вных и (fiля) мувиципsльных услуг в МФЦ в

со Фдей l5.1 ФедерцьЕоm заlФна ог 27 юоля 2010 mда
N, 2I GФЗ <Об оргаяизалrи предоФшевия mсударсrcшш и муяиципмь!ш
услуD, радыа (Стаядарт предоставления юсудар.твенвой (муняцtпдьяой)
усýпD (дал€е -,Фмшеrcяый запрос).

Поп}чени€ муницrпэльной услуги, предусмотреяной адмuнястрашвным
репшенmм в МФЦ шшожно при подаче з4в,телем комплексsою залроса.

Зuшенlq составл€н!ое МФЦ на осношив tФмшексною зщросд
зФвителяt долr*но бшь подпясано упФномоч€пным рабоппюм МФЦ и
скрепл€яо печатью МФЦ

Змшевие, состаэлеяЕо кошехсяою залроса, и
доýтrе!lш, нФбходимы€ дп прдоФаэл€ния муяяцrпшьяой услугr,
напрмс, в уполномочеявЕй орган с пр,ложевtем
зшроса, зав€р€вЕой МФЦ.

НалрашеЕие МФЦ заявлев!й, а таме указаяных в частt 4 свтьи l5.1
(ьдермь!ою захояа ог 27 tiш, 2010 mда хr 2tO_Фз <об оргавизации
пр€досташеgш rосудврственвш , муниципмьвых ycJп]/D, дохумеЕгов в
уполномоч€нныЙ орг.н осущестъляется не поздне€ одяою рабочею дш,
следующеф за дя€м получеяш юмплеl.сяоm зшросa
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Поrг}чеЕrе МФЦ 0п.а]а в предоставлении mryдарств€tlяых
(муниципальных) услуг, Еклюqеfiяых в комшеtФный зФрс, яе я&Iяетсi
осномнием для прскращевия поrryченtя пных государсшевньп
(муниципальных)успуцуказ.лных залрос€,заиск,точенr€м
случаев, есл, услуй, в предосташеяп! коюрй оп(aзапо, небходима для
предостаыенш пных rосударственяях (муяицяпальных) ус]туц вклю"iенных в
lФмпл€ксяый зФрос.

2.]4.7. Услуги, шрые являlсгся я€обходимымt и обязаг€льнымл дu
пр€досвшени, муниципаль!ой ус.пугll, з Фнодаг€льством Российской
Федераци! не пр€дусмотены,

2.14,8, В процессс предосташеяия муниципаjьяой услуш испФьq4оrся
ияформационные с,стемы Портала.

Рдзлел 3. Состдц по..tедовmФьЕоФь п срокх выполн€пtя
ядмхпяФрmявЕыI процедур

ПодрздФ 3J. II.речевь в!ршгтов предос.tшсвiя
мупхцхпgлыой уФуг,

З,1.1.Вядача вышски из похозяйствеяяой (я!п t ияых доку енmв,
содфжапrп шзлогичные св€д.Е!я,

3,1.2, Огказ в предосгшеяиt муяиципальноЛ услугt,
3.1.3, испраы€яrе доIryценяых опечsюк и ошибок в выда!вп

в r,€зультате предосташения муниLипмьной уоryг, доIgнеяmх.

пqдрiцш 3,2. Адмпяrстряпsпsr прцслlур.
профял,ров.ппя зrяв,lтсJя

вар!ш предостааленяя му!вцtпшьяой услуги оfiредФеrcя ryЁм
аякепiрощl, з8вит€ля.

Способы опр€делевr, , предъявленIrя необход!моm здявпt"]tю варIrаmа
пр€доставления муяrцrпшьной услугиi

посредством Поргалаj
в уполномоченfiом орше, МФЦ.
Порядок опред€ления и предьямени небходимоm зэrвlF_лю варианта

предоФшеяия услугr:
посредством оюв на вопросы экспертной сrФмЕ Пор@а;
посr€дством опросд в уполномоченяом оргаяе, МФЦ
На основаЕ!и мв заrвцтеля яа вопросы аЕмяроши! опредеrиется

мриан г предостдвл€нrrс муницяпаJьной услуп,
Перечеяь бLLих лрtзвФв, по коmрым обь€дIlreя !(агегории

зdв!телей, а таюr€ комбrяация признаlФв заrвител.й, Ецдая из коюрых
соств€тствуег одвому мрrант), пЕ,€досташевш мушlцп.льноп услуп,
прив€дены в пршйенпп 2 к насmrцему адм!в!стратпвному регламеlIIу.
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Подр.здФ 3J. Исчерпus.ющпй п.рфеяь.лм!Епстрýтхвtlыt проц.дур
(лействпй) пря предоставпеппп муп|iцпп.льпоf, услугх

З.З,l.В прц€ссе пр€доставления мунпципальной успуги (Выдаqа
похотйФвенной докумеятов, содерхацих
сведения) выполвrк,тся сл€дюцие ад{!висцвмвные

З.3,1,1.Прием Фепстрдц,я) пршаrcмых к нему

З.З, l .2. Рафмогрение заяы€ния ! пршФемш х яеrrу дохуме!гтов,
З,].1.3.Прйяятие р€цевш о предостамеяши ллбо об lre в

предоставл€нии муниlцпзльяой усrryги,
З,З.1,4, Передача уполяомочеяЕым оргеом результsта предосташеsш

мун,цяпцьяой усrуги в МФЦ (в сJг}чФ обращ€ния заrвrгел через МФЦ.
3.З.1,5.Вьцача (!аправлеяи€) змвит€лю р€зульт@ предоставiI€ния

муниципальЕой уоrym,
З.3.2, Зцвrмь вправе оmзваъ яа любой сгадяи

рrcсмотренш, или подФвш доýцеmд уполномочеавш
оргалом, обраOвш!сь с соогв€тств}юпrим уполяомочея!ыЙ
оргаЕ, в фм числе в элекроЕвой Форме, либо МФЦ.

З.З,3. В процефе предоставл€нш вдр!дтд нуниципальной услув
(Испрашепе допущеяных опечаюк и ошибок в выдмяых в результате
предоставл€яяя мун!ципальвоЙ услуп докумеmах) выполняргся след.юФrе
админrстрамввые процедФы:

обращ€ние в уполномочевяый орmн с змвл€н!ем в про,звольной Форме
об tсправлепии опечаrcх t (,ли) ошибок, доfiущ€няп в выданных в р€зультrc
предосгашевш муниципальноf, услуm докл{еmах;

lспрамение оп€чfiФк , (шr) о,лfiбок, допущешых в вtlдавяых
в р€зультате цредосгашеяи муяиципальвой услув доку\{еmах;

выдача ЁзулыФа пр€достамевш мувяlцпальной услуп без опечаюк
и (или) ошtбок.

Пqдрrздел 3.4. поспедов!тс.t
iдмпппстр.тхвпыr процслур

З.4.t, Прием (регисФад!l,) шшеяи ! прилага€мьп к sему доIgvенmв.
З.4.1. l. 3dмеsи€ и прилаrcмые док}т€mы могл бФ подаяы:
яепосреllствеяно в уполномочезяый орmн (в mм числе посредством

почmвоm оmраше!и). В эmм случае !шрашклýя копии докумешв,
верность 3шрц засвrдfifiиюЕяа в устаяовленном заftовом порrдl€t
лодпш!кя докумевmв ае пФрашмся;

в уполномоч€нный орйЕ через МФЦ
поср€дством Поргай,
].4.],2, Заrвление п пршаm€мы€ доt(yм€нтв мог}т бып поданы

лр€дФФ!телем зllrвитеш, яаделёняым соответстsуюлrrмt
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в уФаошеяяом зфводательством поряд.е.
3,4,1.З. Освованием для яачала админисгративной процедурЕ яшФс,

обрдцевие заrмтеля в уполномоченвый орган с з:UIвJIением и доlýтеЕгами,
указанными в пунrгах 2.6, l и 2.6.3 подраздела 2,6 раздела 2 цмивrстративноrо
регламента, ш, посryпл€яие заявлени, и докумеlrтов в уполномоченнъй орган
из мФц.

З,4. l .З, l , Специалист уполяомочевнотý органа|
осущ€смф пров.рку доývеmq удоfi оверяющеm лlчвоФ;
прreряет наличrе док}теяюв, необходимых ди предосmэл€яия

муяиципальЕоЙ услум, согласно пер€чяю, указаЕ!ому в пунктах 2.6.1 я 2.6.]
подрФдФа 2,6 адмяяtrсграп{вною репNепа;

произDодит реmсrрацпо докуме'Фв, указдrных
в пуяпах 2,6.1 и 2,6.3 подрдздФд 2.6 администативяою рспшеят4 в д€нь rix
посfупления в упФяомоченный орmнj

солосташФ указаняы€ в заrвJIеня}r сведеви t дщные в представлевных

доrа!еятц исправлений! IФрые
не позвмкг одяозяачво !Фюмть п содерr(ание;

в спучае предс1шенI'я яе заверснной в усr@ошеяном порrдке копя!
докум€mа ухааяноm в пувктах 2.6, l , 2.6,3 подрацела 2,6 адмrн!страяввоr0
репшеmд, специалист ул органа слвм ее с оригllналом и
ставrт яа ней зав€рrгелы]ую надпись (вервоr, дФжвосъ лица, заэерившею
копию, ]lrqцФ подтпrсь, яняц9мы, Фш,лию, дату завереЕш, а оригиналы
доryтеяl!в возвращает щв'lМю;

вьцает расписку (приложеяие З) о пр,еме (регисграцяи) докумеЕrýв,
указФяых в rryнкгах 2.6.1 и 2.6,3 подраздела 2.6 адмпнистрагявноm

3,4.1,з,2. В сryчае яепредстФенш (предqгавлеяи, яе в полвом объеме)
док}т€шв, уI(aзаняых в пуяrc 2.6, l й 2.б.З подразделs 2,6 ддминхстрmив!ою
р€пшеmа, специм!сr упФяомоч€нного оргаяа юзвращаст ях заrвllМю по

В случае, €сли докщепы, указанные в пуЕв 2.6.1 Ir 2.6.З
подрдзд€ла 2.6 адмrяtФрлгивного р€памсmа, содержат оснощш,
пр€дусмоrт€нвые ryнкюм 2.7,I подраздела 2.7 раздела 2 адмrЕ!стрmивноm
регламеята! специаляФ }поляомоченвою орша пр!я!мает решенrе об ме
в приеме доr? €шв, яеобходимых дш предоФшеЕиi муницяпальной ycJryM
и напрам€т зшвпелю уведошевие об оказе в пряеме докуменmв,
яеобход!мых для пр€досташеяш муяиципальной услуги с указанпем прrчин

3.4.1.3.З. М*симшьный срок выпФненш адм!вистрапiвной проце,ryры
составлясг t (qдвн) рдбочиЙ день с даш подsчи зшвленrя в УполномочеЕяыЙ

З.4,1.З.4, Кр!терием приrям решеЕш по данной админ!стрmввой
пrюцедур€ является mсутствяе осномлий для отказа в прrеме докумевmв,
а€обходимыхдля предостшеяш муниципальноЙ услуm.
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З,4. l .З.5, Результfiом администратrвноfi прцеФ?ы является репсгрлця

зцшевш о предоФашеяи! муяиlцпшьяой услуш ! прилаmемых к яему
док}vеяmв или огказ в приеме докуl,aенmв. лри вмвJlении ocнoвaнld ]Uп
отказа в прrеме док}мевюв

З.4,2. Рассмоrрение заяялеяfi, и пршФаемых к нему док}ъ{€яmв.
З,4,2.I. Осношlием дл{ начма адяинисlратишой прошеryры

доýмеяmв, предусмmреввою
в пуяюц 2,6. l и 2.6.3 подраздела 2.6 адi!вистрd!вноm р€гламента

3.4.2.2.Специалист уполномоченного органа осуцесгвляег провэрку
докуменmв, у@шmх в пунктах 2.6.1 , 2,6.3 подраздела 2.6
администрапвноm р€пшеmа, на предм€т соl)1мсвrя действуюцему
законодателБФву и Еаличия основаяrй д2u предоФавлення мунлцилмьЕой
усJrym либо оснований ди ФЕза в предоставл€нип муяяцяпальяой услуm.

З.4.2,З, Мrc,мальяый срк выполневш адм,я!Фршвgой процеryры
сосЕшяФ 1 (одия) рабочfiй деяь с даъ решстрации gвления.

3.4.2,4, Критерfiеi{ прrм решен!я по даяной адмя!вст!ат!шой
пrюцФlуре яыя€тся полвоrо юмшеm документов,
преryсмотренных з пуЕюd 2,6.1 и 2,6.З подраздела 2.6 ад]лlвистр@ввого
р€памеmа' требоваяшм зфнодsгель.тваа реryлируюцеm прдоставл€ния
муяицилальной услум.

З.4,2.5.Результаmм адмrя!Фрбтивной лрцед}?ы
осуц€стял€нrе спецпаIIrсюм уполномоч€вною орша проверки док}неtтmв,
укшяых в лунItтах 2.6, l и 2.6,З подраздела 2.6 адмrяпстагивногý
регламеЕта, яа предмег соогв€тствrя заюяод&ельiству, р€гул!рующему
предосташея!, муниципальной уоryв.

3.4.3, Принятие р€шевш о предоставленrи лябо об огказе в
предоставлении муаицrпшьной услуги.

3.4.],I. Осяованием дл' вачда адпияrстшrвной лрц€дrры яшцеrcя
оюЕчш!е пров.рки докумеЕrcв, укашншх в пунктах 2.6,I и 2,6.З подраздела
2.6 адхинrсr?fiпвяоm реmамевта, на лредмФ сmмствия д€rствующему

З.4,З.2. Специаляст улолвомоченноm органа по р€зультетам прв€рх,
доýменmв, увшш в пунктах 2.6.1 , 2.6,З потqlпе!а 2.6
адмrяrФршвногý реmамевп, в случае ям!чи, освованпй л,Iя фкаа в
предоставлеяrя мун!ц!пзльной услуги! лрqryсмотреняых пунктом 2.8.2
подраздела 2,8 адмия,стрsтивноm р€памеmа в reчеяпе l (одноm) рабочею
дя rfiовл проеп м(уп{виrюваняою Фкаа в предоставл€нии муяrцяпаrlьЕой
усrгуп, обеспечлвает , пqдписаяrlе в устаношсsвом в
дд{инистрациIr лорядде,

3.4.].З. Спещалист уполномоченноm оргаЕа по результатам пря€рки
доý!евшв, уrдзанных в пувt(в 2,6.1 g 2.6.З lлодlJаздnла 2,6
адмияrстрапвноm р€гламента, в случе оrc}тqгвия осноmний ,ц,r, откe в
предоФавл€нии муниц!пдьвой услуп осуществлясгi

прием заявrтот с пrсьмеяным заявл€нием о предо
похозrйс@яяой кяиги,
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подшвF/, офоршенrе выписк! rз похозяйФЕняой пип-
вшIачу выписки из похозяйственной кяиги и иных док}т,еlrюв,

сод€ржацrх аналогичные сведения.
оформленные и подписанные выппски регисгрируюгся в жl?нале

Въ,цача выписхя !з похозrйственной книг! я явц док}шеЕmв,
сод€ржшцrх аналогпчные сведенш - два эIвемпляра змвит€Jпо, трФий
эIвемшр с пакеюм докуменmв форм,руФся в дело я хранrтся в
администации 5 лет. Вьцача соOrвегствуюцеm докуliеtrга осущесгвляегся
заrвllтелю л!чно в руш, €го за,{онному представпеш ши курreру МФЦ,

З.4.3,4. Маrcямальный срок выпФЕеяш 4дмrsrсташвной процедýФы
состашrФ 2 (два) рабочих двя с даm подачи ишенш в УполяомоченвыЙ

З.4,3.5. Крятер!ем прtяrт!я реLU€ния по даfiяой ад{tшстр@вной
процедяlе яшФя яшичие основаниЙ для пр€доgгашенr, муяrципальной
услугл лябо осяошrЙ дл! оп€за в предосгаше!иt мувtlцпцьвоЙ устуги.

З,4.З,6, Результаюм адмfiяистратrвной процедуры !вляется прияяrяе
реш€няя о предоставл€япе муя!цtпдьяой услуm либо рэшени, об огхазе в
пр€доставлеяии мувиlцпцшой услуги,

З,4.4,Передача уполномоченным органом результата предоставл€яш
муниципальной услуги в МФЦ (в сл}чае обращения залвt.М, через МФЦ.

3.4.4.1. передза докуirентов !з улолвомочевяоm оргала в мФц
осуцеФшяется не поздне€ сл€дующёrý дм после полученrя уполяомоченным
орвяом посmяошенш реесгра, коюрЕй Фсввляеr€я в двух
эв€мпrярх и содержm дату и вр€мя передачl,

При пер€дач€ паl€-га докумеrгюв рабmних МФЦ пршtмаюцrий ю!
прверrст в прис}м3!и рабогника упол!омочеЕяоrо органа соответсвие ,
колиtrесш доiуеЕmв с данвыми, укааявым, в ре€сте, простшФ дату,
время поrryченяя докумеяl!в и подлись. Первый звемпляр р€еста осгаеrcя
у рботЕика МФЦ, Rюрй _ подлежm фзврsry рабогяиl(y уполяомочешого
оргавs, Ияформация о получеЕrи доtgтеяmв заliосится в элекг!онЕую беry.

3.4,4.2. РезулБтаmм адмиЕисгративной прце,дуры ямегс, передаяЕые
уполяомоченным оргаом результат пр€досташенш мупиципальной ус,Iуп в
мФц.

З.4.4.З, Маrc,м.льный срок
сосгамФ l (од,н) рабочrй деЕь

выполяевия адмияистративпой процедуры
с даты привятия реllJевия уполномочевяым

3,4.4.4, Критершми пр!шпя реtченrя по даЕной адr.инистрsп{вяой
процедуре яЕrяеrcя подмоменяый к выдаче зцвIМю результm
предоставлевrя муя!цrпальной услуп{ в МФЦ.

З.4.4,5. Результаmм адмrsисгратишой проце,ryры являегся пФучепе
МФЦ результmа пр€досташеяш мун!lцпальяой услугri дш ею выдачи

З.4,5. ВьцNа (направление) заявит€лю резулыага пр€досmвленх,
муниципмьной услуm.
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З,4.5.1. Основашем ш, !ачша адмrяrФршв!ой проце,ryры яшФся
принятие уполномоченным орmном реlлен}я о пр€досmв,I€нип муниципальной

услум лrбо об 0пёз€ в пр€доставлеIflи муI*iIцпальяоЙ услуп1
З,4.5.2. В случа€ обращ€ния заявm€ля за лредоставлев!{ем

муЕtц!пдьвой услуги чер€з уполномоче!iный оргая дш поryч€ния р€зультmа
пр€досmвленш муницилдльной ус-туги залвllМь либо лредставlrтель
заrвит€ля прибыва€т в )полномоч€няыЙ оргая лично с докумевФм,
удосmЕряющ!м личяость, док}теяmм, пол@рждфщrм пФномочиr.

При выдач€ р€зультага предоставленш муниципальной услуги рбOгняк
уполномоч€яноm орйяа:

устанашявет лшность заявF.ел (личвость
предстш!тёля), проверяет налrrчие распtсш;

зяаюмm с содер)кмrем докрrептOD и выдаёт ж.
З,4.5,3, МдФимальвый срк выпФнеФ адмrяrqграгивной процеryры

сосmшяет l (одия) рабочий день с даты принятия р€lленпя улолномоче!яш

3.4.5,4. Крm€рr€м прrш решеяяя по данной адмrЕ!стра!вяой
процедуре яапяеrcя змtчrе решенш об огказ. в предоФшев!и
муяйципальной услум шt р€шени, о предоставлевяи мушlцлшьной услупr

З.4,5.5. Результаюм администрФиввой процеryры !вляется яапрашеше
поср€дством лочmвой сшзи, либо нарочноm вручеяия ув€дошеЕи, об огказэ в
пр€досташенпи муниципмьЕой услуги или результmа предоФшея!!
мун,rципальноfi услуп,

подрrзд.л 35. пGречспь sдмпltФрппвпыt процедур (дейmпй),
выполпqемых мяоmфупкцrов.львымх цептрамtl прGдосг.ш.llхя

mсудlрствеDныt п мупяцппальпых усJ,уr

Предостаменrе мунrrципальной услуп sкшаег в себя следуюлце
админястрат,вяые процеryры (дейсгвш), выполяяемые МФЦ:

иЕФормrрваяие заrвшФ о порrдке предосгавлеЕш мумц!пальноЙ
уоryм в МФЦ, о ходе выпФЕеяr, запроса о пr,€досташевt, муяпципмьвой
услуги, по ,яым вопросам, свrзаlяым с предоставпени€м муя!цtпальной
уФуп! а т сже rоясульпромяпе порядre предоФавленlя
муниципмьяой услугI' в МФЦi

пряем зшг,оса (tвле€ - зэ,шея!Ф пр€досташев,t
мупципцьяой услуги и инц док}тевФв, в€обходимых для предоФшеяи
муниципальной услуги;

передачу упФlомочеЕяому органу, пр€доставлеяии
мун9цrпшьной ycJryM я иных док)a{еятов, необуодимых для цредосгдшенш
муяицrпблъной услуп;

прием р€зультша
уполяомочеяноm орmна;

въ,цачу заrвп€m результФа предостrдления мувицппцьяой услуп, в
rcм числе выдачу док}меtФв яа б}aШяом яосител€, подтвфждЕющж

предосташения мупицилuьной услуг, от
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содержшие элеюроЕяц док},менmв, налраэл€нных в мФц по резулы@м
предоставлеяш муЕяцtпальвой усл}ти уполномоченным орга!ом, а тм€
выдачу док},менюв. включiм состадление на бу{аIс]ом нос}fr€ле и зд!€р€ние
вяпrсок rз rяформационпой системы уполномоченtого орг rа.

Подр.це.t 3.6. Порядок выпоrrнсff п! tдмппtФрtтllвfi ыI процедур
(деf, сrЕпt) мпоmфупкцхонмьнымп цепрtмп предоgгltцепяя

юсударствепвых п муяrцппlльцыt усrr!,г

3.6.1,Ияформирмяи€ змвителей осущест&!rетс' посредстюм
рамещеви акгуаrrьяой ! ясчерпымющей инФоряациt, необход}lмой
дл, поjryчеяия муяиц!пшьяой услу.и на ияформsцtоЕнп ствнlцц

ияформtро!ания, МФЦ (ином
специально борудошяом рабочем месте в МФц, предназнач€нвом
для информяровви заrвителеЯ о лорrцrc предоставлени, муниц9пuьнц
устуг, о ходе рассмФреgия запросоз о лредоФф€нии муниципмьнм ycjryl
а таюl(е д,ш предостаэления ,ной ияфрмации, вmм qrсле у@шяой
в подrryяre (аr) гryнюа 8 Правил оргшtзацtи деятfiьност}r
многофункцяоямшых цеятlюв предоФшеяш rосударствеявп !
муниципаrьяых услуг, утверrцевяп Прдв{r€льства
Росс!йсIФй Фед€раци, Ф 22 декабря 2012 mда Л! 1376 <Об утв€р(девииПравил орmнrзациt деятельяост, мяоюфуя|(циояальнц центров
предосгшеяи государствеlвци муниципальяыхуслуD.

З,6,2. Прием залрсs швmл! о предостшеяrt муниципальяой уФуm
и ,яых докумеЕтов, необходимых дlя предоставления муняцrпальяой услуги.

З,6.2,1, Осяованием дu вачша 0дмияистративной процедФы ямФс,
обрдщеяи€ заrвитФ в МФц с змвлеяrем ! док}1{еmамtr, trеобходrмыми для
предостаелевш муяяципальяой услуm, в соOгветfiвии с подразделом 2.6
раздела 2 адл{rяrстрmивяоm реглшента.

Прием змвлевш t доý^,lенmв в МФЦ осуществля
Федеральным зФном от 27 ,юш 2010 mда N, 2l0-ФЗ <Об организдци
предосЕшения rосударсгевяых и муницrпшьм услуп,, з тме
с условпями сопашеви о взаимодействt! МФЦ с адмшпстацией
(дмее - соmашен,е о взаимодейФви!}

Рдбогяик МФЦ при пр!еме заяцевш о пр€доставлении муя!lцпцьЕой
ус,ryп либо запроса о пр€достаэлеви, Еесшьких mсударспеЕяых и (или)
мукlцrпцьяых услуг в МФЦ, предусмотренноrо стаЕй 15,1 (Ьдера,lьяою
закош Ф 27 яюля 2010 юда М 2l0_ФЗ Юб орйяшлlя! щtедосташе!ш
mсударстЕняых и муняцяпшьяых услуD, (далее _ юмшеrcяый запрс):

устанаRливает паспорга гражда3rяа
Российской Федераlц! и иfiц док}теtNц удостýв€ряюrцrх лЕяость

с за|Фнодагелктюм Российсхой (Ьдерщrиt;
проФряФ валичие сшиствующих полномочий Еа пФrlеяи€

мупиципальной услуm, еФи за получением результmд услуги бращаеrc, ею
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пров€ряег правшьносЕ запроса (gшепш),
докуменmв! небходям

подрацелом 2,6 раздФом 2 адмицистрсгивного реmамента д.' пр€доставлевиJl
мун!lцпцьной услуги;

пров€ряФ на ltопrи предстшIя€мых дохуменmв
(за !сuшеЕIr€м яогарrмьво з@реняых) rх оригl,налам (на пр€дмФ яшичия
подшсmк иJIIл доп€чfiюк). Заверяет tФпии докум€кюв, юзвращм поlшинники

осущ€стRпяет копlрш!е (сканироваяие) доr7меЕrов, пр€ryсмоr?енных
частыо б статьи 7 ФедермьЕого за,Фна ог 27 шот 2010 года Лs 2l0_ФЗ
(Об орmнизац!я предоqгавления mсударсгв€нsп ! муяпrипальных услуп,
(далее - докумеIm лшяогý хранения) }l пр€дсташевяых зшвителемt в случа€,

не предФм копин док)/ir€нrcв личЕою
храяеяи, а в соответстввя с ддмrmстативным р€гламеrюм предоФш€ния
мУяиципальноЙ усФrп ди ее предоставлеяия необходtма юпи доýм€нm
лвного хран€ния (за искшешем.,ryчая, когда в соогиствии с нормmявным
правовым аюом дп лр€доставления муяrlцпuьвой усrryгя п€бходлмо
предъямев!е нотариально удостоЕреняой юпш доку]l(еята лrчною
хрмеяш). Зав€ряет IФпия доi7меюв, возвращаст подлинникя заrвtN!тоj

при огсутсrвrя освомвий для огказа в пряеме доý,л,tентов,
предусмотреняых яасmяцим ад(мияястрФвяш реглам€нmм, р€пстрryуеr
злшенIrе и докумеЕты, яебходимые для лредоФшени, муниципальsой
усrryги, формируФ пм докумеяmв.

Прt приеме комrLпекс!ою запр€а у заявит€л-i рабФяик МФЦ обязаЕ
проtlнформировrть ею обо в.ех mсударствеЕяц и (или) муstlцпФьsп
услуmх, услув, t(0юрые яRляются яебходимыми и обязщьвцми дл,
предосташеяия mсударс@!нц (муяиципальяьоО усrIу4 пол}чеви€ к(rюрц
необхоммодля полученrя юсударственных (муЕяципшьяых) услуг, укзавнц
в lФмгLпексном запросе.

В сryчае несоФисвш докумеЕга, удосmеряющ€гý личsоФ,
вормmявно усгмошеяяым требоmни,м иt его 0гсутствля - рабФtк МФЦ
информtруФ яфбходимости прельшеяш доýпiеtlта,
удосюверяюцегý личяосG, для предосгаm€яш муЕrlципальноfi услуги и
предлаmет обратrm, в МФЦ после привелеяrя в ФиФвяё с !ормmвпо
уФеошеяными требоваяшмt док}теята, удосmв€ряющ€m лвчность.

При предоставлеsии муяицrпальпой услуп по эreррlrmрлальному
принциIry МФЦ:

прrним@ ог и документы, представленные

осуц€ствляет юп!ромние (сканирваЕи€) доIgvенmв, личноm хрм.яtя
п пр€дстаэл€ннш случае! еслп

предсгави]r юп!и докщ€нmв личяою хрееви, l
ддминистрапвЕым р€.ламенmм пр€доФшеяш муниципальпой услуп
д2Iя ее предоставления необходtма юп!! докуме!па лшвою храяени,
(за !ошючеЕием случая, ,(огда в сом.я, с нормапrвяым праюшм актом
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дя предо.вш€нr! муниципмьной услуm ЕеобФдtмо предъявленяе
яФаряшьно удосmв.ренной копйя док}vеmа лвною хршевпr)j

формирует элекгронные доIq,менты tl (ши) 9лекФояпые образы
з4вленияl док},iti€l{rов. принятыь й зФвиlеш. копий доý,riеЕmв личноm
хранения, пришц обеспечивая ях зав€рея!е э],I€кгронной
подписью в усmвовленном порядке;

информац!о!нсвеIФммуникационвш 1ешологий
направляет элеLтрояные документы я (яли) электроняые обрsы доýнеяmв!

пr,едосташяюпryю мупиципальЕую услуry
З.6.2,2, Критерием прtшш решеяи, по насmяцей адмшrстративной

процедуре ,мФя отсутствrе оовощrй л!, огказа в прrеме доryтевmц
веобюд!мых для пр€дос!шен!я мувиципальной услуп! в соогвfiствие с
яастояllцм адмrнrФраоrвяым реглам€Imм,

3.6,2.3. Резулшаmм исполяеяш адмrнtФрапrвяой гцюцqдуры rмФся
r,€гrсграцш зшросд (захRленш) ! вьцлд зэявmеJIю расписк9 в получея,и
доiа!еяшв либо опсаз в пряеме докуlJенmв, пр' вшш€яt, основаяий дrя
Фхдза в приеме док}теЕmв (по ,(елавию зФвrтеш вЕдается
виде с указмием пршин отхаза).

ИспФяевяе давной адмпяиФратиыrой процедуря возложеяо на
рабOпrик МФЦ

З.б.3, Передача упол!омочеяному оргаяу! заяшенш о пр€доставлевш
муяицrпOльной усJIуп и ивш доl(yментов, вебходимп лпя предосташеш
муницилальной услуги.

З.6,З.l. Основанием дя начsла админIrсгратив!ой процед/ры яв]lrетс,
прtя!тие МФЦ зЕ,мея,, п прилага€мых к яему докуменmв

Передача п €та документов из МФЦ в уполяомоч€нный оргдr,
осущестышегся в соогвsтствии о уФовиями соглдЕнrя о вшмод€йствии ва
осIlойзlи реест4 l(omрый состашяфся в двух эIсi€шрц , содеркm дsry t
вреш пер€дачи, зая€рrФя подпис!ми специмrgга уполномоченною орша и
рабOгника МФЦ.

3.6,З.2. Крiт€риямIi адм!яtстратиыrой процед/ры по пер€даче паl€та
доýмеяmв в улолномоч€няый оргая, ,шя:

соблIqдение сроков передачи змRпенrй, пршшемьD( к ним доrумеЕrcв,
усmноап€нных закmчеяяыми соглаш€яшми о вд!мод€йствия;

адр€сносгь ншравлени, (cooEercTв,e уполяомочеяноm орmяа л!бо €ю
т€рриmриальвоrc ФдФ./филиаjа);

собшденtе комплектносп л€реда@мых докумеяmв и пр€дьяшемп х
вим тр€6ований оформлення, пр€дсмотревЕц

Способом фиксации ре}лыmа выпФнения админиФрапвной
процедуры ямФ, вмпие подпис€й спецtапста УполЕомочеявоФ оргеа и
рабOгника МФЦ в рееmре,

З,6,3.З. Результаrcм ясполвеви ддlrинистративяой процедфы явл!стс!
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получеяие шф. докуменmв уполЕомФешым оргдом.
Исполнение даняой админисФагявной процедуры воrло]к€но на

работника МФЦ и специалпста упоJtномоченяоm оргава.
3.6,4.Пр,ем резулкsга пtЕдосm!ления мунrцrпальяой услуги

m уполяомоченяоm органа.
3.б,4.1. Осяощ!ем д!пя яачала адмrпlqцвrивной процедуря я&Iяется

пошgmвл€нный уполномоченным орлФом, дл, вядач, результат
предоФавления муняцяпмьЕой услуrт, в случа€, если муяицIrпальна, усJIув
предостшФс, поср€дством обращения ззявит€л, в МФЦ,

Передача докумеюв, rшrющихся результsmм пр€доставлеяr,
м)тяц!пальноЙ услув, ,з уполномочевяоm орш4 в МФЦ осуцестшФся в
соогFспии с условшми соmшJения о взаимодейсши на основании рестр4
Фюрый состашrФс, в 2 (дв}х) экземшрц, ! содержитдату, врем, передачи
докщеIпOв. Заверяются подписями специмиста уполномоченноm орша и
рабогяим МФЦ.

3.6,4.2. Кршрrямя привrш решеяи, по нмоrщ€й адмtяtстрфявной
процедур€ rвля€тс, 

'\frвяость р€зультез пр€доставлениl мувицmцьной
уФуги к выдаче зцвllт€лю.

Исполн€яrе данной адмяЕrстреIrвной щюцедуры возлоrено на
спецямиста уполномоче!вою органа п работнвка МФЦ.

З,6.4.З, Результаmм яслоляеяи, администmlлвЕой процед/ры явлrется
поллени€ МФЦ р€зультаm предоФшевия муниципмь!ой успугп для еm

Способом Фяксац!и р€зультата выпФнеяия адмllяtстратtвной
процедуры являеrся яаrчие подлисеfi спецвц!ста уполномоче!ноrо оргаяа l'
рабогника МФЦ в рФсте.

З,6.5,Выдача заяввмю результата предоФдвлени' му!яцtп!льяой
услуm, в mм чяФе выдача доцеевтýв яа б}uажяо носггеле,
подтвер)*длоцlrх содержан!е элеI\-троняых доr}тевюв, направл€н!п в МФЦ
ло результатам предоставлен}rя муЕицrпшьной услуг, упФяомоченяым
орйяом] а Talc1l(e выдача доrуменmв, на бумажяом
носителе и ]акрение выпифк и1 информацлоняой системы уполномочен,lою

3.б.5.1, Ос!ошяи€м дл, яФма админястративяой процедты яшrФя
пол}чеяие МФЦ р€зультФа предоставл€яш мувиlцпальной услум дя €m

МФЦ осуцествляет выдачу швлlт€лю доrумевФв, поrryч€янц Ф
уполномочевзою орmн4 по резулыmам пр€досгшеяш муниципцыой
услугr] з такх€ по результаш предосгашеlш rосудартЕнЕп
(муяиципальных) услуr указаfiных залрос€, если ияое не
пr€ryсмогреяо заюнодат€льством Российской Ф€дФациr.

Выдача докщентов, rшпlпс, р€зультrюм предоqга&rени,
мунrципмьвоЙ услуги, в МФЦ осущеФя€тс' с умовшм,
соглашеяш о взалмодействяt,

Рабоmик МФЦ прt выдаче докуменms, яшrюпlихся резульЕтом
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предосгашеяш мупципшьяой услуги:
устанаRл}lвает паспорЕ грФl(даяrЕа

Российской (Ьдерациlt и иных док},меЕmц удосюr€ряюшц{х личносгь
с законо/вт€льством Российсюй lD€дерации;

пров€ряет наличие соопеmзующих полномочий на получение
муяиципальноЙ усJryги, есл' за пол)л{ением результата муняцилальяоЙ услуm
обращsФ, пр€дсmвrгель заяв9reлri

выдает докумевш, rмющиес, результаmм предоФшеяш
муниципмьяой усrryпr, пол}ченны€ m уполвомоченноm орmна.

РабOгЕtrк МФЦ осущестшФ вьцачу змшm
доývеЕlýв н. б}таrr(ном яос!теле, под@рждшщих сод€рr(аяи€ элекrро!м
доýuеЕтов, напtяэл€ннц в МФЦ по результmам пр€доФФеяш
муниципальной усrryп упоrtномоченным органом,
тр€6ошrямr, устзоsленяыми Правtreльством Россяйской Федераtця,

],6.5,2, Критерием адмивисlрmвяой процедуры по выдаче докумеЕrcв,
яыяющихс, резульmmм пр€достшем м)пrцrпOльнойуслуги, rмФсr:

соблюдение устшоменя о ваtмодейФвя, сроков
получеяи, из упФномоченноm оргаа, резулI;!?m лр€доставлеяия
муницилшьной услум;

соотв€тствие передаяlш яа выдачу доý^{епmв! являюццся р€зультаюм
пре.Oостаяленш муниципшьной услум. Фебомяшv нормfiивно_правовых

3,6.5.з. Результаюм адмиппстатIrвной процедуры явлrется выдача
док}теrimв, явJlяющпся р€зультатом предоФшен!,

мунllипальяой услуп,
слособом Фиксацли результата адляяястративной прцеýты яшяФ,

л,чяе подitлсь заrвителI с реш!фров!Фй в соотя€тствующей граф расписхи,
подтвФяаrающаJI поrryченlе резульmта предосгашеlш мувиlцпальной услуп

ИсfiолнеЕие данной адiияистрамвяой процедуры фшож€но на
рбФя,ка мФц.

lIодраздел 3,7. Пер€чепь ддмпяrстр.тrвяыr процедур (л.йствхй) прl
прелоgmшеппя мунхцllпlльвой услугп в мскгрохноП Форме

Предостаэление муяrц!пФьяой услуги вмючаф в себя Феryющие
ад{инистративвы€ процедуры (действия) вэлеrФонЕой форме:

полученш иЕфрм!lии о лорядк€ и срош предоставл€нrrя
муняцrпмьяой услуги]

запяси на прием в МФЦ для подачи запрса о предосгавлении
муяпципальной услуп;

формиромнш шроса о пр€!остэвлеяии муниципшьной усjryгиl
прrема , репФршlи! адмпяистацrей зmроса , ,яц до|ý|менmв,

яФбходимьп для предостаменш vуниципмьноЙ услугиl
поrгленш реryльтата предоФацения муницяпшьной усrry ;
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попучепя сведевий о хqде выполяеяи зшроса;
досудебное (внесудебно€, обжаловаяие решений и действий

(фздействия) органа (орmпiзации), долlо{осп{оrо лIrца органа (организац!r)
либо mсударственвоm ш! мувиlцпальноm с,тужащею.

Подрдзлел 3.8. Порядок осущесгвлепвя в электряпоf, форме, s тOм чпоIе
с пспшмвrцrcм Порrшо, !лмппхФр!тпвЕыt прцедур GейФвпй)

ппямп Фfьв l0 Федерi
от 27 пюля 2010 ]qл! Лi 

'rO_ФЗ 
(Об оргrяязпц!х прqдосrеRпеяпя

rо.удlрствепяых п муlпцппlльllых услугD

З,8.1. Получен,е ,нформации о лорядке , срокц предостаАп€яш
муниципальвой услуги.

Информация о пр€достдвленни муялцrлмьной услуп рsмещасгся на
Поргше, официа,lьsом сай,re ддмянистрацrи,

На Портале. офrцrальном сай,rе адtlияистрадии размещаФся слеryюцая

исчерпыФпцrй п€речеяь докумешв, яеобход!мшх для пр€досъшеяи
муницrпмьяой ycjTyгиl тбомяш к оформлению уrcзавяц док}м€Еюв, а
таце перечень док}1i{ешц коюрые заяыrгель впразе представить по
собствеявой rнrц!fi ив€i

круг заrвит€л€й;
срк предосгашеяш муниципмь!ой услуг!;
результаты предостаы€яш муниципальной услуm, порядок

лредФашеяия док}яеm4 яыяющ€mся результаlOм пr€досташевш
муяиципальной услуп;

!Ферпыв оццй п€речеяь основапиfi дл, лрrостш
пр.доставi'lеяии муницtпшьпой услуги;

о лраЕ змвителя на досудебпф (ввесудебное) обюошие реIцевяй я
действий (безд€йствля), пр,шmх (осуществлrемш) в ходе пр€досгашеяш
муняципальной услуп;

формы зм&Iений (уведошеяий, сообщений), tспользу€мые прt
лредосташен!и муницяпuшой услу.и.

Ивформацяя Еs Поргале, офяцrщьяом сайт€ админисграцtп (при
наличйи техяической возможtоФФ о порядке и срош пр€доставлеяш
муЕицrпцьной услугя предоФФrстс, заrвrтелюftсшатно,

Не допускаегс, м в приеме залроса, ияп докумеlfmв, необходrмых
Ди предоставлеЕш мувяципальноЙ услуm, в предоФавл€нии
муниципЕльвоЙ услум в сл)лlае, есл! залрс и докумеЕты, яеобходимые дл,
предосmвлени, муЕиlцпдьной услугr, поддlя в Фотвстстэии с и!Формдшей
о сроках и поряд@ пр€доставлеfiия муЕицrпшьвой услуги, опублиюшgой ва
Поргзле, фицимьном сдйте админисrрдrи, (пря яаличии т€хяrчссюй

Досlуп к ияформации о сроках ! порядк€ пр€доставлеяи, муmцпsльной
услуги осущестмется бе каких_л!6о требовший, в
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фм чпсл€ б€з пспользованпя программноm обесп€чения, усгановкд коmрm на
теш!чесме средс@ зФФm,п требусг заключ€нtrя лицеязиояноrý или llноm

с правооOладателем программного обеспечения,
предусмmривающегý ревФрацtIо лли аЕюризщшо
заявятеrт, шt пр€досгавленпе им персояалЕньD< даяных.

з.8.2. Запись яа прtем в мФц дя подачи залрса о предоФшеяии
муняцrпальяой услуп,

В цешх предостаRления муяици@ьной усjryп. в том числе
осущестетется лр!ем заявит€лей по пр€дмртельной ш!си в МФЦ

3.E,2.1. Освош!ем для начала адмияrсгрзвввой прцеryры явлr€тся
обрацение зевrтел, на Поргм, Едtяый поpIал мноюфункциовuьsых
центров предостшения mсударс@внш я муяиlипальных )rслуг
Красяодарсюю края (далее _ ЕдяЕый поргU МФЦ КК) с ц€лью пол)чевш
муя!ц!пальнойусJrуги попF€дмр!тельяой залиси,

Зались яа прием прводптся посr,едством Поргш4 Едrяоm поргала
мФц кк.

З4в!телю пr,€досгашФ любые сфбодяые для
приема даry и время в предФц успяом€няою в МФц грфtЕ приема

МФЦ не впрае требомь m заявителя совершеш пьrх д€йствий, крме
прохо(деяш !деятифrкации и q.гентифихацип в соомФвиtl с
яормативными прафши актами Россrйсюй Федерации, указаняя цели
приема, а такж€ предосташенш св€дений, необФдtмш дlя расчета
дштеJIьяостя времеЕяого интервала, rоторый яфбходимо заброяироФ дт

],8.2,2, Критерием пр!шпя реlчения по даявой ад{ияистрапrвяой
процедуре явlшФ, нцше свободfiя дя прrею даш и s!,€м€нt в прделd
устаноше!!оrо в МФЦ граФика приема зивит€лей.

3.8.2,3. Р€зультsюм адд{rн!стративной прцедФы rшцетс, полученtrе

средств Поргала в личном в6rвФ€ за!вкте!rя
уЕдомлени, о залисlr яа прtем в МФЦ;

средств Едrноm поргала МФЦ КК ув€дошеви! о
зшtсIl на прием в МФц за ддrном поrлале.

з,8.1, ФорNlяроmяие ,1дроса о предоФавлеяии муницлп4ьной ус-пуги.
3,8.3,1, Основанrем дт вачца администативной процедlры iвляетtя

апорrзаlця заявит€л, учетной записи в Едпяой сrстем€
иде!тtФ!кации л Фtmифrмцrи на Порга]rе с цФью под:ýи в
уполномочензый оргФ здпроса о щ,€достаы€я!и муЕицrпальвой услуm в

Форм!роваяие залроса швIlм€м осущ€ствляегс, посредством
зшоля€ния алектрояяой формы зsлроса на Поргме без яфбходrмос,ги
дополнит€льноЙ подля шроса в каlФй_л16о !ноЙ форме.

На ПортUе размещаются образцы зшФя€н,, элеrгронной Формы



Форматпо_логическм
осущестшется авюматич вителем каждоmlrз полей
элекФонной фрмы запрса. При выямении неюрректно заполяенноtо поля
элеюрояной фрмы залрса за,витель уreдошФс, о харакг€ре выявл€нной
оtцибки и порrде €е устанения посредством ,вформщяонноm сообцеЕш
н€посредствеяпо в епекгlюнной Форме зшрсв.

При формироваяиt залрса змвит€лю об€спеч,шя:
lопироваяш и сохраяеяия запроса я иЕых доývеIтюв,

указанвых в пуню€ 2,6 разд€ла 2 административвоm р€гламента, нео6)Фдимьп
д2u предоставления мувицшцьной услуги;

змвmепми одной электропной
формы запроса при обрацея,и за успугами, предпФлаюцоtми налравlr€я!е
совместяоm зФроса н€сl0льr!имя заявпепмп;

печати яа Фaшом эл€ктроняой Формы

сохранение paFee ввеленных в ,лепронr}ю форч\ lапроса lнsчений в

залолненяе полсй теюровной Формы ]алроса до яачша ввода свсдеяий
сЕдений, размещеяttых в Едrной системе

'депфипции 
и аутевпФtшrии, и сведевий, оIryбл,юванных на поргuе, в

часm, касающейся сведеяtй, огсутствующих в Едrной си€-г€м€ I'дешфикдцпи

верн}ться Еа любой из эmпов зыtолвенtrя элекцюявой
Формы зшросв без потер! раве€ введеняой !ЕФормл{!r;

доступа заяв!тёш на Поргме к рщее подаяннм ш
запросам в течение не менее l (одяогý) юда, а таве частично сФормировапных
ззпросов _ в течеяп€ не м€н€е З (тq) месrцев.

сформирмнный и подпнсшяый запрс, ! шые докуr\{еrгты, уmшяые
подрдзд€ле 2.6 раздела 2 адмияистраг!вноrý регламента, неdходимые для
пр€досташ€яrя мунпципальной услуm, направляются в дд!|ияистlвщпо
посредством ПоргФа,

],8.3,2, Критерrем прtяятия реLU€яш по даrяой адмиЕиФр@вЕой
процедуре ямrcя koppekтllo€ зшФяени€ заrвrтелем попей элект?ошой
формы шро.а о предосlшении lt{уницилальной усrт} m в )лектрояном виде,

Формирваяие запроса заrвt.Мем осущ€ствляегс, посредством
залолнен!я элепрояной Фор{ы зшрса яа Поргал€,

З.8,3.З. Результаrом qдминистрФвяой процедуры яшФс! поrr}ч€ние
лдмияrстрациеЙ в тектрояной Форме зщшенш и прхлаm€мых к нему
доr1меmв посред(,@м Поргца,

1,8,4, прием и реmстация адiiинисграцией ъпрса и инr]й доryтенюв.
необходимых дш предоставленн, м) ниципФьной услуги,

З,8.4,1, Основаняем д]u яачша администапвной процедуры,ышФся
получепие адшяястаци€Л заяме!ш ! прил всмых к зему док},i{еrпов,
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яапршенных зФвмем поср€дс lвоv Поpl ма
Администация офспечимет прием доý,l{еЕmq н€обходимых дл,

предостдвленяя муняцяпальяой усJryги, и реI,llстDдцtlю зlпроса без
яебюдимоств поФряою предстшенш докr{еяmв на
ФмажЕом носителе.

Срк регистр ци запрса состаш,Ф l (омя) рабочий день,
Пр€доФашеяие мунпципальяой услуги начинается с момевЕ прtемд и

репсграц!л администраlцея элеItфонных доiтмевшв, н€бходимьD( для
предоставления муяиципальяой услупr,

При 0гправке запроса посредФм Портца аЕюматическя
осущесмФя фрматяо_лоmческм проерв сФорм!рошяоm залросаl

€м каJ(доm в полей тепроявой формы запроса.
При выяв,'lеяии некоррекво здФвеняог0 поля електрнной Формы зшросд
заrвmель уведомпФя о харакг€ре выявлевной ошябш ! порядке её
устраяеЕш поср€дством инфрмациоЕяоm сообщеЕr, яепоср€дственно в
элеюрояной фрме запрса,

При успеlлной оmрФre зшросу присваиваетс, уяикаlьный Еомер,
по !Фторому в личвом GбивФ зевителя посредством Поргша швtlмю
будст представлеЕа шформация о ход€ выполнеяrп указаЕноm зшроса.

Посл€ прtшя запроса адмивистрацtей, зшросу в личном кабяяете
зевиЕля посредством Поргцз пр!сваивасгся статус, подтверiцдюций егý

При полученшr запроса в електронной Форме специалисlом
уполномоqеЕною органа пров€ряется вшвчrе осяомrий дLпя отказа в прtеме
залрос4 предусмогr€ннях васrояrrцм адмвяистfi ивным р€гламе'Фм.

При наличии хm бы одноm из указаяных основяий сп€циэлrст
уполномоч€нlою органа в срк, н€ превышлопrий срк предосгашеЕи
мувиципшьяой усJryги, подгvгаш!Еfl п!сьмо об опаз€ в приеме доý!енmв
д1, пр€доставленrя му!ицrпшьной услугя.

3.8,4.2. Кр!терием принrгия р€шевш по дшной адмияистрапiвной
процедуре является огсутствие осЕощtrй для отказа в приеме докr{fllmвl
яеобходимых для предосташения муяиципальяоfi ус!ryп,

З,8.4.З, Резульmmм адми!истрапвяой процедуры яшФся репстрацrLс
поступивlllих в адмrяrстрацию в элекrропой форме змшени, и пршfiа€мж

J,8.5, По,пучение резулы ата пр€досввления муницялшьной ус.пуги.
3,8.5,1, Осноmяием дu вsчша адмянrrстативной процед,ры 

'вляетсяIФвый к выдаче результат предосташеяйi муниципмьвой услуm.
В кэчестве результ@ пр€,0оставления м)ницялшьной услуги заrвитель

по еm выбору вправе поФчиъ:
выпяску ,з похоз,йстФяяой книги в форме теюроявою документа.

подписанноm пФй администациfi с испФвощrем усиленной
квалfi фищрощяоЙ электронноЙ лодппси;

выписr(у из похозяйств€я!ой кЕ!п Е.6)а{мом носит€ле.
Заявr@ь вправе получить р€зультаг пр€доФшеЕ!я муяйципальной
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услуги в форме эле[тронною докfмеята пли докумфm яа бумажюм юфrere
в т€чение срока действия р€зульmта лр€досmвления мувицяпа,,|ьной услуm.

3.8.5,2, Крrrерrем I4)инятия решения по дiшяой ЕIмияистратrвной
процедуре является нмичrе резуrьтата предосгашевш мушlцпщьпойуслуm,
который предостамется щвm!по,

З.8.5,З, Резулыаюм администап{вной проц€ryры !шется выдача
(налраыен!е) зшмгеrпо доýменmв, явлrюuцхс, результаюм предосmэл€ния
муяицrпцьЕой услуги,

3.8.6, Полу,lеяяе сreдеяяй о ход€ выполяеняя запроса.
З,Е,6,1, Осношием lшя начала админисгрmвной прцеryры яRляется

йрацея!е злвптеля на Поргаr с цФью поJIучея!, мун!ципальяой услупл.
Заявят€ль ямеет получени, информаци, о ходе

предосгаRлевия муяицtпдьяой услуп,
ИнФормацш о ходе предостаЕIенIrя муниципмьвой услув направilrстс,

заявитФю упФвомочевяым оргаяом в срок, ве превышФщtй 5 (мти) рабочих
дней лосле з@ршеgru выполненrя соотвегсгвующею действпя, на адрес
электровяой почты ср€дств Поргала ло выfuру

При пр€доФавленпи муяиципмьtой услуп в эл€rгрояной форм€
зФвlт€лю налрав.ляется:

уведошёвяе прием в уполвомочеяшй орвя !ли МФЦ
сод€ржащее сЕденr, о даг€, времеяи и меФе приема;

уведомлеяи€ о приеме , регtlстрацяи запроса и яных доIсуменmв,
яеЙходимыхдт лредостдшеяи, муяиципальвой услуп, содержащ€есведеяия
о Факте приема запрсs и докумеЕюв, веобходимых для предосгашеЕllя
муlrцrпальной услуm, п неде прцеФры предосташеви муниципальной
услугиt а таше сreд€ния о дате и вр€меЕl окончанru лр€до.ташеяш
му!!ц!пальной услуг, лtбо мФ!вированный огказ в приеме зшрса п Irных
докr!еятýв, н€обход!ш дrя предостаэленш мувиlипцьsой усrryги j

уведомлеяие о результатах рассмmрея!, док}!еЕmв, н€бход}rмýх дт
пр€досташенш муниципмьной ycrD/M, ФдФжащее сведевш о прrнатпи

р€цевш о пр€достаэлени, муЕицшшьвой услуг, и
возмоrкности получrть результm предосгавл€нш муltlцпальной услуг, л16о
мовв!рошяый огказ в предосгшенt, муниципмьной услуп;

3.8,6.2. Крrтерием прянятш решеяш по данной адмrнrстрапвной
процсдуре ,вляетс, обрацеяrе швителя на Порrал с целью пол}чеяия
муяrцrпальной услуm.

З.8,6.З. Результаmм адм!яистагивной процедуры rмФс, поrтуч€ние
заrвителем сreденrй о ходе выполяенш зшроса в вrде уведомленяй ва адрес
элекровЕой поФЕ ши в личяом tйб,вФе ва Поргае по выбору заiв,теJт.

З.8,7. ОсущеФвлевие оценш шче()@ предост.вленrя муницйпuь!ой

3,8.7,1, Основанfiем д,u яачша адФrвистративной процеý?ы ямФя
окончани€ пр€доставлеяш муяиципальной услуги заявrтелю.

заrвmелю обеспфямегс



зl
муllиципальной успуги на Порmле в случа€ формирваllll, запрса о
предостаЕлеяия мувяцяпа,tьной услуп в текгрояяой форм€.

3,8,7,2, Критерием принятия решени, по ддяной ддминисцагивной
процедуре яеиется осуществ!ть оценку доступносflr и
качества муяиципальной услуп, с !спольюваяп€м средств Поргма.

3.8.7,з. РезультФм админисФативной прцед}?ы ямfiýя оценка
досrymосп я качества муняципалlfiой услуm ва Портме.

З.8.8, Досудебяое (внесуд€бное) обжцоияие р€шеЕ!й lt дейстъrй
(6ездейсгвш) органа (орmнIrзации), должносrrrоm лица оргала (органйзацI,lл)
либо муниципмьноФ Фуждщеm-

З,8,8,1, Основнием для начаrа админиФрапвной процед)Фы ямяФся
обращеяие заrвм в админястацию с целью поrтучения муняцrпмь!ой

Заявителю обеспФ@ется возмФкность ншршеЕ,, ж9лбы на решеяи,
и д€йсвш (бездействяе) ад{!вистрац!и, уполномоч€нноm орйя4
спецяалrста уполяомочеяноm орйЕа, муяицrл.льноm сrrужащею в

со сввей I1.2 (ьдердьною зФнд от 27 икш 20l0юдs
Np 2lGФЗ <Об организацяи предостдшеяш rýсударств€яных t муяицпшьIrых
ycJryD с использош!ем поргала Фед€рцьпой юсударств€яЕой

обеспсчимющей прочесс доQдебною
(ввесудебною) обжаловавш решея,й и действий (б€здействш), соверцl€нных
пр! пр€доставлевяl юсrдарствеяных и муяrц!пцвных услуг орлФши,
предостамщ!ми государсг@явы€ Ir муницилмьlяе усJD,ги, их
должЕостяыми лицамr, юсударств€нвымя и мунrц!пшьными служаццм! с

,яфрм9ционно-телеюммун!кlцонвой сеп <йят€рвет,
(дале€ - система досудебного обжалошия),

Пр! налрам€ш, ждобы в элекг?овяом виде посредсmм

пнформациовно-телеюммунимцяонЕой сети (Интернfi>,
(предФавителю змвм) ншраэлястся посредством сис-гехы досуд.6ноm
обжалования, а Еше спосбом, указ.авным заявит€лем при подФе жалбы.

З,8,8.2, Крит€рием примтия реч]енш по длной админлgгрmвной
процедре явля€lся не}довлетворенноФ зФвmл, реIllениями и дейсвнrми
(бездействшмt) адмияистацrяl уполяомочеяноm орйвц спец!алtлста
упоlномоченяого органа, муЕвц!пмьноm сл}хацею.

3.8.8,3. Резульmmм адмияпсцlативной процедуры явлrеrся нап!вшеяtе
жшбы заявитеJв в адяияистрацию, лоданной с испольюван
досудебноm обюовани, в элепрояном ввде.

Подрrздс,t 3.9. Порядок предосЕшенля вtрпопm vупхцнл.львоЁ уФуп
.испр.шенЕе лопуценныt олечtюк п ошпбок в вьцаляы! s р.зульвп

предфпмсlrхя мупrцпп!льпой }tлу.п доtý'м.гг.D

],9,L Обращение в уполяомочевяый орган с заяшевием в пролзвольяой
Форме об испрамении опqФок и (,ли) ош,бок, допуценЕых в выданных в
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результат€ предостаэл€нfi я муяиципальной услуги докуl{е,rгах.
Осномнием дл, начала адмияистffгявяой прцедФы являсгся

пол)4lенr€ уполномоч€нным оргмом заfiвленяя ф исправJI€вrи доIryщеняьп
опечаток и ошбок в выданных в результаrге пр€доставл€нtя мунl{циflмьной
услуги документах (дмее - заrвл€ние об ясправлениIr доIryценнЕх опФаток 

'r

З.9.2, Зrrвлеюlе б исправлеяии доrryщ€няых опечаюк t оmбох
подмся в произвоrьноt форме п дшжяо содержать следующ!е с*де!ш:

адм,нистации и (шФ фшшию, лмr, oтlecтBo
(последЕФ _ пр! наличии) mавы ад{!mстраlця, выдавшей докумевт, в
кшром доIryщена опечппй ш, ош!бм;

феш!ю, !мr, oтalecФ (послещее _ лр! яФичии), св€д€вш о месre
,@@им заявителя _ физrчесюm лпв либо наименоваяие, свэденш о Mecre
яdохденяя зшвм _ юридическоm лица, а ше вомер (вомера)
контактяоm @ефон4 адрес (адреса) элеюрояяой поты (пр, наличии) и
почmвыЙ адрес, по ксmрым долже! бшь яшрашев Фв€т заявит€лю;

реквизиты докумеЕrов, в кmрш заявитель выявил опечатю ! (ши)

кратюе оп,сшrе опеч"гк, ! (!лО оши60 в выдаявом в результФ
предосташеяш муя!ципальяой услув доryvеяre;

уваие способа ,яфрм,ромния ходе рдссмогрения
вопроса об исправлеЕи,r опечаmк и (или) ошfuк,
замеве доýм€}rmв, а тапе представления (напрашеяш) результsга
ресмотр€ния заяше!ш либо ув.домлеяил об оmт в ясправленяи опечФк я
(или) ошибок.

З.9,3.К змRпенrю об исправл€нии допуцеЕнш опФаюх и ошибок

копш док)аlеmа, в коmром допущена ошибка иля опечФ.Е
копия доýя€п4 подтвФждающ€m полномочI1l предстшmеrи

заявитеm, _ в о!ryФ представлеЕш яшр€Фв заявmеля лрёдФФIш€м.
3.9.4, Вьцача резульгата лредосташеяи муниципмь!ой услупr без

опеч,юк и (ши) ошибок.
По р€зультзгам испра&Iения опечаюк , (ши) оц,ибок в доryтепдх,

выдавlш в р€зультате предосташеяия муниципмьной уФIуп! заiвmеm
выдаёrгся испршенныЙ док}tеп вшен ранее вьцмвою докуменm!
явлrюцеюся р€зулБmmм пр€достшеяи муниципальной услуm.

3,9.5.Срк испры€н!я доIryщевной опеtrатки , ошбки не можег
превышать 2 (дý,х) рабФж д{€Й со дяя предgгаше!ш в уполяомоч€нsыЙ
орш завления об lrспршенtи доIryщенных опечаrcк t ошtбок.

3.9.6, В случае сгказа уполномочеяноrо орmна в tспрашея,t
допущенЕых !мл опечаmк Ir ошбох в выдапных в результ@ предостаэления
муЕицrпdьной умугll доý!еЕтц либо Hapyllleвm уФеошеявоm срка
там ясправлений, заrвпыь в праЕ обрmиться с жuобой Еа ддяый огказ.

Жалоба, поступивlлая в упФяомфеняый оргая, б tслрашен!и
допуцевш опечаюк л оцибок Iл в случа€ обжаломЕш Ерушеяш
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уФФомеяною сром таких испрамен!й, подлежит рассмогрению в т€ч€ние
l 5 (mпадцап) рабочц дЕей со дш ее р€mФрщtи.

З.9,7.По результатам рассмоФения жалбы принимается одяо из
следуючцх реluений;

жмоба удомФряФс! в Форме !спр.вления доIryщенных опечаток ll
ошйок в вьцаяных в р€зульmте предоставлеЕяя му!ицвпальпой услув;

в удошФюреяrи хтлобы

Рaздс.,I 4. Формы lФнтро!я зr псполllеIIем !дмпппстрsтпвпоm рсглsм€ятr

Полразде"1 4.1 Пордок осущеФмеяпя те|чщеm коt|троrя зi соблцдехrем
ешяымп долж'|остнымх ляцамп, мунпцiпальпымп

сп}ж.щпмх поло,хенrfi сдмяsiсrрrтпвпоm реглдм
llорматпвных прiвовых дmоц уставд&tпвrющtil требоЕIlхя к

предоспDлеяию мупiцrпшьпой ус?тугп, д тtк. прппстпем ямя рсшенвй

4.1,l.ДФжяоспrые лицаl мунrц!пшьяые сд.впцq спеця.листы,
гаствуюlлие в предосгамении мувичипдьной ус-туги. руюводстэуюlся
поJlФкен}lrlм, ваФrщеm администвтивноm р€гламента.

В дФжостяых ияструкllш л!ц, участвуюцих в предоставл€яtи
муниципмьной услуm, осущестпляюцих Фвкцrи по предосmвлению
мунйц!пuБной успуги, уставашrшс, должяостяые о&заяносги,
ответственность, тр€бования к зяаяшм п кшпФикации.

Лица, указаЕвые в пуяюе 4.1.1 подраздела 4.1 Еа.mяцеrý раздела
адмия!сгрзпввоm реmам€нта, учасгвуюпце в пр€доставлеви}l
муяиципмьяой услугr, яесут персояць.гую
аltминистршвяш прцеrryр и соблюдеЕие сроюц уФаllовJI€нных насmяцим
ад!tяистативным реmам€Imм. Пря предоста&,lении мунrцrпдьяой усл}ти
@вrrrелю mраrгмруФ, право:

на получеяие ияфрмации о сяо,х праш, бязФностлх и условш
оказмш мунrцrпзльной услуги;

защиту св.д€ниfi о п€рФЕцьвп данных;
умимьпое mоц.вие со Фrюны дФжноствях лиц, мунllцлdьяц

сл)хацих, специмистов,
4, l .2, Текуоцrй юпроль и lФординац!, поФ€довамьЕоФ действий,

опредФен!й ддмянистративным, процедФши, по пр€доставленlIю
муниlипцьяоЙ услуги ляцамll, указаЕным, в ryвmе 4.1.1 подраздела 4.1
веmяцеm раздела адмrшстратlвноm регламента осуществляегся поgюшво
в€посредств€нво зам€с1шем mаы администацlли, координируюцим рабоry
уполяомоченЕою орш4 щтём проведеяля пров€рк.

4.1,]. Проверк! предосташевш riун!ципальной
услуй вмщш в себя пров€дение проверок! вы,шеви€ t устщеяйе
яарушеяrй прав заявуггелей, рассмФревие, приштrе репев!й п подпrmвку
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0гвеmв яа обращ€ния заявятел€й, содержащих жалобы на действия
(бездейсгвпе) и р€шеЕия должllостных Jпrц, муниц!пальяых слrлдцпх,
ответствtнных за пр€доставление муниIцпirльвой усrryги,

Подрrздел 4.2. Порядоt(, пернолllчность осf,цссrмехll! плаповыI п
впеплзновыI провсрок полпmш х кяqесгвl предосrr&Iеяпя

мунхцllлrльпой }tJtугt., в mм чясле порялок п формы контрмя зя
полнотой х к.честЕом прсдоfiаменхя чувицхпшьпой уоryгх

Коятроль за полноюй я качесФм предосташеви мунllцпsльной
услуп вшючаФ в себя гIр\овэд€яие шавовых ! вяешеовш прФрок.

Плановые и проreрg Mor}a проводитюя главой
админисlрации. замеФителем mавы ад инистрации. lФор!инир}юtrrям рабоry
уполяомочеяною орmна.

Проведени€ плаловых лроreрок, пФнФы и хдчестм пр€досmвленrп
муниципальяой услуm осущес!шФся с утверждёявым
фафиюм, во ве реre l (одвогý) раза в mд.

Внеmаяовые проЕрки проводятся по обрац€ншм юрtцпескп и
ф,зпеск!х л,ц с жалобами на наруlлея,е пх прs ! закояпьD( яятересов в ходе
пр€доставл€ни, муниципмь!ой ус!упl, а такr(е док}теtmв я
сведеяий, укаыФюцих на варушенrе исполвевш яастоrщ€m
4дмин!Фрашвноrо р€гламента,

В ходе плановц и внешФовш прверок|
проверяется зяали€ лицшп тебований насtояцею

устанамявлопlЕхтребомния к предосгаш€нию муяиlипальвойуслугя;
проверяется соблюд€н!е сроюв , последомтел

администатrваых пFюце,ý,р;
вьJяшяюгс, яарушен!я прав заявителей, недоста1ш, допущеввые в ходе

пр€достшенш муяиципальной услуги,

Подрздел 43. ОrвФmв.пЕостьдолжпостяыt лпц, муппцпп.лыых
сj)D*ящпrt спсцп.лrgmв! учlствующrх в пр.доФм.Епп мушхц||поJlьfi ой

услугпt з9 решеппя п д.йФвяr (б.здсf,ствliе), прпзпмt€мые
(осуществлясчые) хчп в tод. предоgгделенпя муяпцппtльЕоЁ уФугя

4.З,l-По результатам проведёЕш лро@рок в сrryчае выявл€яш
яарушения порrдка предоставления муяиципальной услуm, прав заявят€лей
вrяовlые лицд привлехаются
заюводФьством Российсюй Федерацrи, и прrяrммся меры ло устая€яш

4.3,2.Дмжвоствы€ лrца, муниlцпцьные сjIркащие, сп€цямисm,
ластвующие в пр€доФавлевии муниципальвой услуп, несуr перфндьЕую
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ответственвость,]а принятие решений и действий (бездействия). пряяrмаемых
rосущесlшqечы\) при предосгамении м} ниципмьной услуt и,

4,З,З. Персона,lьная устанавливается в долкностных
ияструкцлях в с требомяrями законодательстm Российской

Подрrце.л 4.4. По1or{е!вя, харrЕерпзуюц!€ требов!вяя к порядку t
фортаv коц | рФя l. предос|sшеняеч муниUипдльной услуги. s Фм чпсле

со с|ороны tраждан. и\ обьединеяий и оргдяи,аuий

4,4,1, Ковтоль за предосташепием муниципшьвой услуm
осуцестмяется в форме юнтроля за сйлюдением лоследомтельвости
действий, определёпвых администрФивными процеryрами
м)лиципдьной )слуlи. и приняlиеv решений дФжносlнычи 1ицаvи п)lёv
проreдевия проверок соблюдевяя я исполяения должвостными лпцами
уполяомочеявою оргаяа вормативных лравовых аmв РоссийсrФй Федерации.
Красводарскою кре, муниципмьвых лравовых аюов адмrнистрац!и,
а также положевий яасmящею адмпяистрmивяоm регламента-

Проверка так*е можfi проводитьс, ло ювкрФяому обращеняю
граждавива илй юрrдичесюФ лица.

Порядок и Формы юнтроля за предосташеяием муниципшьвой услуги
должпы отвечать требовавиям вепрерывности и действеяяостп

граждане и юрлдrческие Jица моryт контролиромть предостаФевие
мrни!илdьной }сл)в п)lёY лол)чения ли(ьченяой и усгной
ивформацйи о результатr\ проведёяных проверок и прянятых по результатам

Раздел 5. Досудбпый (вяесудебный) порядок обжаловtппя рэшенпй !
действяй (бездейФвия) оргаsаt предостsмяющею муялцtпдльяую услугу,

уполяомоченноm оргдвд, МiDЦ, д т.ме иt дол*
муDицgл!льных Ф)*дщlх, работппюв М.Dц

Подра}дел 5.1. И!формац!я для зд9ятересованных лиц об,х прsве я,
досудебпое (внесудебяф) обяiловапхе дейФвпй (бездейФвхя), (илп)

решеDий, прgяятых (осущест&пе!яыi) в ходс предоФtшеяля
муппцgлальной услуrt

Заrнтересоеявое право яа досудебное (вffесудебное)
обжмоваяпе решеяий и действвй (6ездействия), прияяшх (осущестмяемых)
адмrнистрацrей, уполяомочевяым орmяом] должяостным лпцом,
муниципшьвым служащям, МФЦ, работяиюм МФЦ в ходе предостамевяя
муниципмьвой услугя (далее _ досудебпое (внесудебное) обжмовав,е),
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Подр.здФ 5.2. lIрсдмет ж.лобu

5,2-1. Предмеmм досуд€бною (внесудебноrD) фжаJоваЕия змвцr€лем
р€чlений п дейсгвий (безд€йствия) администация! уполномочеяноm органа!
должвостяою л!ца, муяпципальноm слу,хащ€ю, МФЦ рбогника МФЦ
,вляется конкретяое решеЕtе ши дейспtе (б€здействпе), прияяmе или
осуществлённое ими в ходе лредостшенш муниципшьноЙ уФуги. в
результФ коrOрых яаруlлены прва заявtте,u яа получеЕrе мункципальяой
услугиl создахы прешсвш к предоФавл€нrю ему лryниципмьЕой услуп.

5,2.2. Змвяте,rь можФ обратmg с rcлобой, в mм числе в сл€дюццх

варушенш срока репстац!и залрса о прФlоставлени'l мувиципшьвой
услуm, здрос4 увшвоrо в стать€ l5,1 Федеральноm заюЕа Ф 27 юол,
2010 юда Лr2l0-ФЗ <Об оргаяизаlшt предосгавлеяпя государственных и
муниципмьвм услуг),;

тр€боваяия у змвrт€ля доF/мсmв ши,яфрмаlц! лrбо осуцествления
деЙсвиЙ, представлепие илlr осущ€стшевие кшрп ве преryсмогр€но
нормФlввыми празовыми аюами Россrйсюй Федерации, нормзгивными
прдвовыми актами Краснодарсюю крщ, мун!цяпrльвыми праэовым, апши
дл, пр€доставлевш мувицrлшьвой услуги;

отказз в приём€ доц,м€яmв! предсгаш€я!е кOюршх предсмотр€но
яормативяыми лравовыми шам, Российсiой Федерацrи, воршвшыми
правовым, аюши Краснодаркоm крал, мувиlцпашыми лр9!овыми акгами
шя предоставл€ния мупtц!пдьяой усJryп, у заявит€ля;

тебомtlия с зФsшм пр, пl,€доставлевия му!rц!шьяоЙ усJryги
платы, не лреryсмФреЕной нормrrявнымя правовыми акmми Россяйской
Федерации, яормавsвыш прдвовыми актами Краснодарсюrc края,
муниципальными пЁюшм! актами]

lзрушения срка или порядха выдачи доI!уме}гюв по р€зушltfu
предоставления муяrц!пшьвой услу.и;

нар}шенш сров предосmвленяя муяиципдьной усrт}тиl
отказ в предоставлении муницяпФьяой усrryги, есл

яе преryсмоФ€ны фдерэльяым! здкоя.ми и принят
иными норшивяыми правовыми аrгам, Рофяйсюй Фед€рацйи, !аriошми и
,яым! нормагивнымIr правовым, актами Кrвснодарсюю краr,
мун!ципальными правовши апе!;

mказа адмrяrстлl!п, уполяомочеяноm орш4 дшжяосгною лица!
МФЦ, рабФ,ка МФЦ в испраше!,и доIryщеявм !мя опечаюк ,{ ошябок в
выдаянп в реryльтате предосlаФенш м}ъиципшьной устуги доlryментах
л!бо наруlления уставошеявою сром tаких исправлений,;

прrостеошеЕш пр€доставлсния муяиципальЕой услу
лр,остаЕошеяш яе прryсм(rгреяы федерцьными ювш! и принrтъiми в

норматrвными пршовыш md! РоссийсlФй
Федерацп, здtФяами и ,яымt вормmвшм, правовыми aI\.тaM!
красводарсюю кре, муяиlцпаlrrьвыми правовьпи akrш;
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требоваЕйя у залвrlтеля при лредоставлеяЕй муницяпФьяоЙ услуги

доýментов ш! !нформfilи!, отс}тств!е t (ш ) яедосmв€рность юmрых яе

указывапись при первоначаJlьном огlазе в приёме доку\lенmв, необходимых
дlя предосташеtш му!иц!пцьяой услуг!, лябо в предоставлении
мунfiципмьяой услуm, за rскrпоч€нием сJryча€в, пр€дусмотр€нных
Федербльным з .оном оr 27 яюля 2010 юда Nе2l0Фз <об оршrзаlци
предосгавлеЕш государственных х м)тиципальных ycrryD.

В указанных случм досудебяое (вяесудебяое) бжал
р€шенliй и действий (бездействиr) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае,
если на МФЦ. решенш и действtя (бездействпе) коюрm обжаrуются,
воФожена функци, по предосташевrю мувицяпuьяой услугя в лоrном
объёме в порядre, опр€делённом часъю 1,3 ФФБи tб Сtедерцьяою здкояа
от27 июля 2010 mда Nе2l0_ФЗ <Об орй!излlи! пр€достаRления
государсг3€нвц и муяиlч{пальных ycJryD.

Подр3здФ 5З. Орm!ы, орmяпз.цIrll ll долrтностные лпца,
уполяомочея{ые пд р.ссмотрепяе ,r.лобы! к(rторым Mo,i(gт бшь

зrпряшс!! жлоб. заявшеля в досудебяом (впесудсбпом) лорял|с

5.З.l,)Ьлобы на реlленш, пришDе адмrяистаlш€й, заместителем
.лавы администрацrя Лаб!нскоrý юродскогý поселени' Лабиsсюю раЙона,
ftоорд|нир}tоцим рабоry улолвомочеявою орвяа, подаI0тся глаэе Лабянскоm
юродсlФгý поселевш Лабявсюrý района.

Жмобы на дейсгвия (6ецействfiе) упоlЕомочепяою орmна лодаются
главе Лабияскоm mродскоm поселеяи ЛабинсIФ.о района яля зшесr]lМю
павы администрщлt! Лабtясюю гýрдскою поселе!,ш Лабвнсюю райоя4
коорд!я!рующему рабоry уполномоче!ноФ орвд.

Жrлобы на дейсвш (6ездейсви€) допжностных ляц мунllипальнюr
слукацих подаются mае ,ъбинскоm mродсюю поселеtш Лабняскоm райояа

mавы аrlмияистрацrи Лабrнсюго гоrюдскоm посФеЕи
Лаб!всюrýрайона, коордяяврующемураfuryуполномоченsою орruа.

5.З.2. Жалобы яа решения и действия (б€здейсви€) работника МФЦ
поддются руlФводителю этою МФЦ, Жrлобы на р€lлеяия я дейсгвия
(бездействие) МФЦ подаФя учредителю МФЦ или дФжяоФяому лшry,
уполяомочеяному яорматliвнвм прмвым актOм Краснодарскоm крФ,

Подр9злФ 5.4. Порядок лодачli х россмотреrпя млобы

5,4,1. Осношrем для наqма процедуры досудебноrý (внесудебвоm)
обжцомяи являстся постушеме 

'@обы, 
поданяой в письменttой Форме Еа

б)чryноv носителе. в элекrронвой форме. в уполномоченный орш ии
упФномоч€нному лrlry ло рассмотеяию халобы.

5.4.2,Ждл06.л яа реlцения и действяя (бездейФtе) Фрп,tнистрации
мупципальноm образошш шрод крснодар, уполноirо9€я!ою оршlа,
долмосмою лица, мупицяпшьною Ф)ждщею, мом быть налраал€на по
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почте, через МФЦ, с !спользомяtем !яФормаlионво- тФеюммувикац!овной
сети Инftрнtr, Лортша д таgе vожф бнть принята при личном приёме
збвитепя.

5.4,3. Змвrг€лю о6€спеч,ва€тся налравления жалобы на

р€lления и действяя (6ездействие) адмиlrястрацrя, улолномочеяяого оргаяа,
дФжвостяоrD лица, муниципztльноm сл!жащею в соответствии со сгатЁй l l ,2
Федеральноm закона от 27 ,юп 2010 юда М210_Ф3 <Об оргдrизацип
предостаRления юсударствеянм и мувrlцпмьlых ycrlyD
портша фдершьпой rосударсгвенной информационной
обеспеч!шщей процесс досудебногý (вяесfдбноm) йжаловаяяя
решенrй ' действий (6ецействиr), сов€рщёввых при предоФшен!и
гýсударств€нных и муя!ципuьяых уФуг оршшr, предФтмпrими
mсударсгв€нвrе ! мунllцпшыые усrryп, ях доJIжностяыми лицами.
юсударстreнвым, , муниципальными слух€ulими с
tвФормаlцояно-т€лекоммуникашлонной сети Ият€ряет (далее _ сисreма
досудебяогý обжалования).

5,4.4. Жалоба яа реtlr€яш ! дейсвш (6ездейств!е) МФЦ, рабопrиЕ
МФЦ может быть нлршена
информационвФ@екоммуникационной сети ИЕгернст, официальЕоm саiпа
мФц, Поргала. а тахже может бшь приша при лпном приёмеrевит€ля,

5.4.5, В с,глае подачt зФв!reлем мобы чер€з МФЦ об€спеч9вает
передачу жцобы в адмипистрациюt улолномоqенвый орв в порядre , сроки,
кOтOры€ усгановлены о ваямодействпи меж.ry МФЦ и
адя!вистраlцей, но не позднее следующеm рабочеm дЕя со дш постушеш

5.4,6. Жалба должна содержть:
орвяа, предостаыяющеm мунtlцlпцыуо услуry

уполяомоченноm орmна, должlоспоrc лlц4 цпIrципальноrо слроцеm,
МФЦ его руководитш и (шя) рабOгника, р€lлени, и действп (6ездейсше)
которых обжалургся;

фамилию, имя, отчесгю (поФедяф _ пр! яаличии), св.д€няя о м€сЕ
- фияческоrо лица либо яахм€новавие, сЕдеял! о

м€стонайдевип заявителя - юридическоm лищ, а тдпе Еомер (яомФа)
tФнтакгноm телефовц адрес (адреса) элепровной почты (при яшtчви) !
пФФвый адрес, по коmрым должея бш яапршея
исuючеяием сrryчм, когда жмоба вдрашеяа посредсмм Поргала;

св€дения б обжмуемп решевш и действиiх (б€зд€йствии)
адмияисграции, упФяомочеяво.ý орmпа, должностноm лица, мувиципмьяою
сл}rtащею, МФЦ, рдбOгника МФЦ;

доводы, на осномнии кшрых зФвпель р€lлениrми и
действиями (б€здейсвием) адпшистщ!и, уполяомочевноrо орmна,
должяосGою ляца, муя!цtпuьяою слумщег0, МФЦ рабогвиrc МФЦ.
Заявителем могл бш предФшеяы докrт€Im (при наличии),
подтверr(дФпlи€ доводы заiвителя, лнбо их юпии.
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Полразлц 55. Срокп рiссмоrрепхя ждлобы

Жмоба подлеr(m расaмогр€ншо в теч€ние 15 (Irятнадlати) рабочих двей
со дп, её р€гистрации, а в случае обкалования 0гЕза ад!tинистации!
уполномоченною органа, МФц, в приёме докумеяmв у заr$rгеля п!бо в
исправлении доrryценш опФаrок и ошибок ши в с,т}з@ обжшомнш
яарушения уgгановленяою срка таю{х исправленIrй _ в течевие 5 (пrт!)
рабочих двей со дш её р€псгрдци!,

Подраздел 5.б. Псречень осDовrsпй длr прrосгяяошеяя! рtссмФр.пiя
хФлобы в сJуч!с, еqп sоtмфпФь прпш,яом€Еп! предЕмФр.пд

з!юяоддтфьftвом Россrlскоý Фсл.рац&|l

Освомвш дл приостаяошеяи рассмоr!евш жалбы отс)тс-твург.

Полр.зд.л 5.7. Рсаульт рrссмсrренпя )ýлбн

5,7.1. По р€зультmам рассмогр€ния жалобы пр,нимаgгся од!о в
сл€дуючlлх рецевий:

жмоба удоше1иряФя, в том ч!сл€ в форме сгмеяы прняяmm решениr!
ясправлени! доrryщ€яных опечаmк и ошпбоI( в выдм!ых в р€зультзг€
пр€досmвленй, мувиlцпцьяой услуги доýментах, возврата заrвгг€rпо
деlежвш ср€дств, взимание коmрых в€ пр€.ryсмФрево яормmвяым,r
правовыми акгами Росс!ЙсюЙ Федерщиr, норм@вяыми правовыми акгам'l
Красяодарсюю края, муниципальными правовыми aKTaMt;

в удометворении жалбы
5.7.2.Адми!истршцr, уполномоченяый орган, должвосгяо€ лицо

mказывэrог в удометвореЕии жалобы в случа€:
яцпш всryпивlлего в з Фянr,lо сиrlу р€ш€нш суда по ждобе о mм ).€

предмег€ ! ло reM же освомяшм;
подач, жшобЕ лицом, полномочи, коmрого не полтвер)*д€яы в поr,цI(е,

усгановленном законодат€льспом Российской Ф€дФаLци;
яцичш решеяия по жа"tобе, примmm равее в соогвегствии с

уФФовленными тр€бова , ло mмy же

J,7.З. МФЦ Фказýваег в удовлетворении жмобы в сФиствви с
оснощшми, пре,ryсмФреяными ПорrдlФм.

5,7.4,Ад{rн!сграцяя, уполяомочеЕяый орган, должоспое л!цо
оставляют жалбу без отвёта в следующ!х сrI}ч4х:

ншlmя в жалобе нец€нз}рных либо ос,Ффятельных выражний, }гро]
жпзни, здоровью и lrмуществу дФшоФоm лпIа, а тм чеяов €rо семьи;

отсутсгвия возможостt лрочmsъ какую_либо чаФ trcт! жшобы,
ФNш!ю, им,, огчество (лря нмичиr) и (ши) потювый лдрес шш,
указаяноm в жало6€.

5.7.5, МФЦ ос ашет ждбу без Фиа в соФffiвtи
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пр€ryсмотр€вяым! Поряд(ýм.
5,7.6, В оryч@ усшошеш в ходе ш! по результrтам рассмФреяш

жалобы призн&Фв состаяд аIц\{инисrративноm Фaвонaршенrrl иJiи
пресryпления должностное лицо, рбопиц наделён!ые полномочиями по
рассмогреншо жалоб, незамедлlrт€льяо яаправ,lяrст rмеюпlrеся материалы в
орш прокураryрЕ.

Полрзде,t 5.8. IIорядок яяформяровrппя r.яв,lтсля о реqультgтsr
рассмФреяпя mлобы

5.8.1, Не поздв€е дл, следующ€m за днём привявя р€шеЕш! уI(шяоюв пуню€ 5.7.1 подра]дела 5,7 нас-гоящеm раздела адм!нистрmввою
репшеm4 здявит!ло в письм€яной форме ,, по
)леrгронной форме яшрашtrя чmвироФный ответ о ре}ультffтаr
рассмотрения жмобЕ.

В случае пр!звеш ж9лобы, подлежащей удовлетвореяяю, в ов@
здвимю, увзаяном в абзаце первом ffаФоящею rryЕп4 даа!тся пнформация о
действиях] осущ€стшемых оршом, пр€доставлrючrим муниципмЕную
услуry, уполномочеЕяым оршом, МФЦ в целях незамедлит€лБflоm усграяеЕш
выrвлевям Еарушенпй при оказания мунrципмьной услуп, а mrc{€
прияосятс, извин€нrя за досвшеяяые веудобства, и ухазывается инФормацв,
о дмБн€Йшrх деЙФв!rх, коmры€ небходrмо соверtl]rm з4вm€JIю в ц€лях
поrучевш мувtlцпальной услугя.

В сrryчае признаяия жалоб!, не лодлежашей удовлетворснию. в ()1r'Ф
заявителю, указаЕном в абзац€ первом насгоящею rryяпr, даотся
арryl,еятryоЕвнные разъясн€н,я о лрпlвд прняятоrо р€lления, а таre
пнформацIrя о пор,дre обжцоши принrтоm решения.

5.8,2.В случае, еФи жалоба бь,па вапрашева в rепронном вrде
посредсмм сист€мы досудебною бжщован
,яформационво_телекомму!!@lцопой сети Инт€рнег,
яаIIразлrстся посредством спстемы досудебногý обжаловаsш.

Подрsздел 5.9. Порядок обжаловаtrвя решенпя ло млоб€

Заявителв нмеют право обж овать решени, и действш (бездействие),
приляlD.е iосущесrмяечые) админr( lраJиеи. )полномоченныч оргаром.

лицомj мупиципаrьяь,м слукащим в ходе лредостаФевия
мувиципшьяой услуги в суд, в лорядке , срокп, уставовленвые
заюводательством Россrйской Федерация,

Подраздел 5.10. Прдво tаявителя ва пФученпе пнформtцп! п докумеятов,
аеобходимых для обосноваяхя п рассмФрепвя жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию, уполномочеяяый
орФп, МФЦ за получеяием информации я доRументов, ЕеЙходимых дш



Подрацел 5.11. Спосбы вформrровяпtq заqвптс.дей о порядк€ подачп п
рtссмOтр.ихя жrлобы, в псм Порш.

Информацию о порядке подачя и рассмотр€яия жаJIобы зФвrгr€ли мог}т
получ,ть на ивФормациояных ст€rцах, расположенЕы
предофшения мунишпальной )Ф}m, на оФициdьном сайre адvиниФрдrии.
в МФЦ на Поргме.

ПодрýцФ 5.12. Перечепь цорматхвяых прiЕовых iKmB, регулпryющпt
порядок доqдебяоm (вяесудсбвоm) обжrлов.пrя реш€ппй х д.йствяf,

(бэздейсIвхя) оргiн!, предоФ!шIющеm муппцtп!льшую услуry оргдп9!
учдовующеm Е предоФдмеппп музпцrпшьпой услугх! МФЦ

l такre,rдФ*воgшыI ляц

Нормаг!вяые пр.вовые акгы, реryлrруюIlц€ лорядок доryдебною
(вяесудебяою) бжаловапш р€шея,й , дейсвий (6ездействия), пришш
(осу!JесlФеннш) в процессе предостамения м)ниципшьной усjтуги:

Федерапьяый закон от 27, ,юп 2010 mда N9 2l0-Фз <об орйякlцt
предоставлевш юсударФвеяных и муниципмьвь,х усrIуD;

Правительсrва Российсюй Федерации ог 20 яоrбря
2012 юда }ф 1l98 (О федераль!ой юсударствеяяой информационяой сtФме,
обеспечпваюцей прц€сс дооудебною (ввесудебногý) обжалованш решеяий л
действrй (6€здейФш), совершённых пря пр€досташеяrи rосударственяых Ir
муя!цrпдьяых услуг');

постzвошевие павы адмянистраци, (гуftрЕаmра) Краснодарскогý кра,
от 1I февршя 2013 mдз '}{s l00 <Об утв€рждении Порrдкд подачtr и
рассмmренул жмоб !s решеяия и д€йствия (безд€йствие) ясполяительню(
орmпов mсударс@вЕой властп Краснодалсюю кре, предоставлrюцrrх
rосударс@Еяые успуги, ях должоспп лrц либо mсударсткяяш
грацдФскях служащих Красяодарсюю кр.r, мноmФуншrоlUьноm центра.
рабmников мяоюФункциональноm цеmро.

4l
обосношш , рассмогр€вш жцобы в п!сьмеяной форме по поft, с

инфрмационно-тел€IФммунихационной ссги Инт€рЕет,
Поргала" а таюке при личllом приёме змыllелr.

исполняюший обязаяности
заместителя главы адм!яистрации
Лабивсхою mродскФю посФевпя 4,1
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к адмияистрапвяому

реmаменry предоставленйя
мунttципальной услугл
<Выдача вылrски из
похозяйственной книги и

содержаIцих аяшоmчвые

ф()р\r.\ tАяlllпIltlя

Заместителю главы адмияистрацял
Лабпвсюю юрдсюю поселения

(фамилия, инйциалы)

Прошу выдmь
l) ка lывсется JoK}yeн, необчоlиvыil ]Uви lеlю,

(указыmегся !4Еачея,е зшршиваемоm докумеrпа, оргавв!цш
/)^lрежд€ния, куда должен быть лр€досташен доrум€пт)

l.
]

,].

rФ и,о,, собсlвенрорtчнаl поtllись фи lи lчслою л/Uа]



.1]

дата подачи :rаяыения ( ]n

(Ф.И,О,, подпись ответствеяною за мувицлпшьвую услуry ляца)

Лата прияятия заямеяия ( :0

ислолняюший йязанности
заместителя главы адмивпсlрации
Лабинсюrо mродсюю посФевия ы



.1.1

к админrстративному

регламевту предоставления
муниципальной услуги
<выдача выписки из
похозяйстreнвой книгп !

содерхацих аЕшогичяые

пЕрЕчЕнь
общих лрцtrшаковl по которым объсдввяются мтеi,ори, l!явптслей,

. lrrъз кочблнаUии прн lняков lаяви|е]сй. Nа,дrдя иl KoToPb,i
.оо' ве,с, в!е, оJяочу в9риянг} преrоФ ашсния чуниUипдльной }..ц, п

общие прлпlахи. по котоDым объединяются катеюоии зевителей
nl! Катеtории ]аqsителей

l

таr(даяе РоссийсlФй Федерsци! Фарше
l 8 лет, прож,шцие на т€рриmрии
ЛабиЕсюrc юродсюю поселеяи' Лабинскоrо

Катеmрии, указанные в
подразделе l ,2 рздела l

Комбин rии лрrзваюв зшвrтелей, mr(дм из когорых соmветgгвуФ одrому
мрианту прсдоставленш муниципшьной усrryги

_Y9 КомбинаUии приrн]Nов Вариант предосташевия
мYвиципшьяой чслY.и

Граждане Россlrйской Ф€дерацли старlле
18 лФ, прожпвающие яа терр!шрrп
ЛдбиясIФго юрдс!Фrc посqевш Лаб!нсlФm
райояа, имеючЕ!е лшяое подсобяое
хозяйсгво яа т€рриторяи ЛабиЕсюrc
mродсtФm пос€лени' Лаб!яскоm раЙона,
л!бо tx уполномочеЕвые пр€дстФиreлл,
высгупmпrие обр*гивчlиеся с
зммеяием о предоставлеЕи, муяtципмьЕой

вариаm предоgга&I€нпя
муяиципальноп усJгув!
указдныЙ в пу!@ 3.1.1
подраздела З.l р,]дела З

Змвпели, раяее обрmивциеся Ф поJI}ч€я!ем
муяиlипдьвой услуm (выдача вып!ски ,з
похозяйст*явой книгп и ияых док}неImв,

Варrаят предостамения
мувпцrпOьяой услуги]
указаявый в пуяпе З,1,2
подрsдела З, l рsдФа З



1i

ре]l,льтатау предоставrlеlrия k,оторой выдань,
l

доц,лiеmы с допуценными опФImками и
ошибкамх,
Ог шеви заявит€лей за получеяием
муниципмьноя услуп моryт обращаться }rх

упоJlномоченные лDaдставителll.

испФяяюшяй обяФвяостл
зшестr,тел, главы адмrн!страции
Лабинскоm юрдсIФm посел€нш



к администлвтивяолfу

р€гламевту предоставJrеншI
муниципальяой усrryrя
<Вьцача выппски rfl
похозяйств€нной шtm и

сод€ржаццх аналопчше

представил(а), сл€дующrc доIgvенты (с указанием колfiчесгш t формы
предостаэленноm докумеюа)|

рАспискА
в полученяп докумеятов, прсдсташсяяых заяв,телем

(Фио)

(Ф.И,О,, должвость, подпись лица, получившеm доqмеятьО

ГлавныЛ специэляст управления
ло орвЕвзацояной рабоге адмrнrстрацви
JIабинсtэго гордсюю посчения

испФняюший обяивяостя
зшестит€ля главы 4дмияистраци
Лаб!вс,Фrо mродскоm поселеяия .{*(- l


